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Allmant om att fatta beslut pa delegation

Bestimmelser kring delegation

Nimnden far delegera beslutanderitten till en anstalld att besluta pa nimndens vignar i ett visst
arende eller en viss grupp av drenden (se 6 kap. 37 § och 7 kap. 5 § i kommunallag). Detta
innebdr att dldrendmnden till stor del kan delegera beslutanderitten i drenden.

Dock finns vissa begrinsningar, i kap. 6 § 38 i kommunallag framkommer att beslutanderitten
inte far delegeras nir det giller:

1. drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med anledning av att beslut
av namnden i dess helhet eller av fullmiktige har 6verklagats,

3. drenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de dr av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

4. drenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats ver till nimnden, eller

5. drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Vidaredelegation

I de fall nimnden har delegerat till sektorns direktor att fatta besluthar nimnden enligt 6 kap.
37 § KL moijlighetatt 6verlata till denne att i sin tur uppdra dt en annan anstilld inom

kommunen att besluta istallet. Det ska da framga av delegationsordningen.

Delegationsforbud

Aldrenamndens moijligheter att delegera beslutanderitt begrinsasiven av delegationsférbud i
30 kap 6-10 §§ SoL.

Ritt att besluta

Delegationsordningen innehaller samtliga drenden i vilka dldrendimnden har delegerat
beslutanderitt 4t nimndens utskott, enskild ledamot eller anstilld i kommunen. Om en
drendetyp inte finns med i delegationsordningen innebir det att beslutet fattas av

aldrenamnden.

Delegering

Delegat 1 delegationsordningen anges i ldgsta niva. For en tjdnsteperson innebir det att en
overordnad tjansteperson kan fatta beslut 1 alla drenden delegerade till en ligre tjansteperson.
Ritt att fatta beslut pa delegation innebir inte att delegaten dr skyldig att fatta beslut. Om
delegaten anser att drendet dr svarbedomt eller av annan orsak inte vill besluta i drendet kan det
limnas 6ver till narmaste chef eller till dldrendmndens individutskott f6r beslut. Individutskottet
har ritt att fatta beslut i samtliga drenden som ir delegerade till tjdinstemin.

Tjinstepersoner kan inte fatta beslut gemensamt. Endast en tjansteperson kan vara delegat i ett
beslut. Delegationsritten for tjainstepersoner avser beslut inom det verksamhetsomrade i vilket
delegaten dr anstilld. Delegationen omfattar bade bifall, avslag och delavslag. Delegerad
beslutanderitt till befattningen bistindshandliggare forutsitter att bistindshandliggaren har
arbetat minst sex manader inom socialtjinstens myndighetsutévning.

Delegationsritten avser ocksa de fall da det ar aktuellt med upphorande av insats. Da krivs det
att det i beslutet framgir att insatsen kan upphora om behov inte lingre finns.
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Anmilan av delegationsbeslut

Beslut som har fattats pa delegation ska dterrapporteras till nimnden, enligt 6 kap. 40 § i
kommunallag. Besluten aterrapporteras i enlighet med den ordning som dldrenimnden sjilv
bestimmer. Gillande beslut som fattas av ordférande i bradskande drenden ska dessa anmilas
till nimnden vid nésta sammantride
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Forkortningar
FL Férvaltningslagen (2017:900)
HSI. Hilso- och sjukvardslagen (2017:30)
KL Kommunallag (2017:725)
OSL Offentlighets- och Sekretesslagen (2009:400)
SoL. Socialtjanstlagen (2025:400)
LOU Lag om offentligupphandling (2016:1145)
LOV Lag om valfrihetssystem (2008:962)
LR Lagen om riksfirdtjanst (1997:735)
MAS Medicinskt ansvarig sjukskoterska
MAR Medicinskt ansvarig rehabilitering

IVO Inspektionen f6r viard och omsorg
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1. Administration —Arenden som finnsi alla namnder

NR | Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning
1.1 | Beslutisa bradskande 6 kap. 39§ Ordférande Efter samrad med 1:e
arenden att namndens beslutinte kan KL och 2:e vice
avvaktas. ordférande i
aldrendmnden
1.2 | Beslut om att avvisa 45§ FL Enhetschef
besvarshandling som inkommit for sent.
1.3 | F6éra namndens talan eller befullmaktiga Enhetschef
ombud att féra néamndens talan infor
domstol och andra myndigheter samt
vid forrattningar av skilda slag.
1.4 | Beslutattinteldamnaut OSL Sektorns direktor
allmanna handlingar eller att Iamna ut (2009:400)
handlingar med forbehall.
1.5 | Delgivning till ndmnden. Sektorns direktor
1.6 | Organisatoriska forandringar som berér Sektorns direktor
sektorn.
1.7 | Medge undantag fran avgift for Sundbybergs Avdelningschef
avskrifter, kopior m.m av allménna stads taxa aldreomsorg
handlingar om det finns sarskilda skal. for Enhetschef
avskrifter,
kopior m.m.
av allmanna
handlingar
1.8 | Deltagande i kurser, konferenser och Ordférande
dylikt for fortroendevalda.
1.9 | Deltagandei kurser, konferenser och Ordférande
dylikt utanfér EU och Norden inom
namndens verksamhetsomrade for
fortroendevald.

2. Ekonomi—Arenden som finnsi alla namnder

NR | Arendetyp

Lagrum

Delegat

Anmarkning

2.1 | Utse beslutsattestanter

Sektorns direktor

2.2 | Avskrivningav fordran upp till
ett hogsta belopp av ett
prisbasbelopp per fordran och
person.

Enhetschef

Med avskrivning avses att fordran
tas bort ur kommunens register. Om
fordran dven ska skrivas av hos
inkassoforetag ska detta framga av
beslutet (avgift tillkommer). Fordran
som inte skrivs av hos inkassoféretag
ligger kvar hos dem fér langtids-
bevakning. Avskrivning dverstigande
ett prisbasbelopp beslutas av
kommunfullmaktige.
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2.3 | Forsaljning av inventarier och Avdelningschef Avyttring till ett varde under 10 000 kr
utrustning som ar dldreomsorg raknas som verkstillighet. Fragor rérande
bokféringsmassigt avskrivna. Enhetschef ovrig egendom som fastigheter beslutas av

kommunfullmaktige/kommunstyrelsen.

2.4 | Forsaljning av inventarier och Sektorns direktor
utrustning upp till ett
bokféringsmassigt varde av
hogst 100 000 kronor.

2.5 | Representation och Ordforande Belopp under 5 000 kr ar att anse
uppvaktningar rérande som verkstallighet. For
belopp 6ver 5000 kronor. beloppsgranser i 6vrigt se gallande

skattelagstiftning.
3. Ekonomi och administration — Namndspecifika

NR Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning

3.1 Beslut om avgift. Avgiftshandlaggare

32kap1l
§ SoL

3.2 Beslut om jamkning av Enhetschef

avgift 32kap1l myndighet
§ SoL

33 Beslut om att fordran Enhetschef
inte ska skickas till myndighet
inkasso trots att den
ursprungliga fordran
forfallit till betalning for
mer dn 60 dagar sedan.

3.4 Tecknande av Sektorns direktor
hyreskontrakt for
namndens verksamheter

3.5 Vidareuthyrning av lokal Sektorns direktor

3.6 Teckna hyreskontrakt Enhetschef
med enskilda efter myndighet
beslut om sarskilt
boende for aldre.

3.7 Forsaljning av tjanster Avdelningschef Inom egen regi och inom LOU-upphandlad
i form av omsorgsplatser dldreomsorg verksamhet
inom arligen beslutad
budgetram.

3.8 Beslut om att anséka om Sektorns direktor
statsbidrag.

3.9 Intyganden och Sektorns direktor
forsakringar med
anledning av beviljad
ansdkan om statsbidrag.
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3.10 Redovisning av anvant Projektledare,
statsbidrag. utredare,
utvecklingsledare
3.11 Utse arkivredogorare inomArkivregleme | Sektorns direktor
sektorns ntet for
verksamhetsomrade Sundbybergs
stad
4. Upphandling—Arenden som finnsialla namnder
NR Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning
41 Godkanna upphandlingsdokument/- Sektorns direktor
forfragningsunderlag, besluta om
tilldelningsbeslut, teckna avtal med ett
totalt kontraktsvarde upp till 15 mnkr.
472 Godkanna upphandlingsdokument/- Enhetschef
forfragningsunderlag, besluta om
tilldelningsbeslut, teckna avtal med ett
totalt kontraktsvarde upp till belopp
motsvarande gransen for
direktupphandling.
43 Besluta om att hava eller sdga upp Samma delegat som
pagaende avtal pa grund av avtalsbrott, beslutat om avtalet,
lagbrott eller motsvarande. tillsammans med
upphandlingschef.
44 Avbryta upphandling Upphandlingschef
4.5 Ratt att besluta om avrop Avdelningschef Avrop under fyra
fran gallande ramavtal inom dldreomsorg basbelopp betraktas
arligen beslutad budget. Enhetschef som verkstallighet.
4.6 Ratt att avge yttrande i 6verprovning av Upphandlingschef med
drende i mal vid domstol eller annan teamledare inom
myndighet. Galler dven ratt att anlita upphandlingsenheten
ombud fér sadan talan. som ersattare
4.7 Beslut att inte Idmna ut allmédnna OsL Upphandlingschef med
handlingar eller att lamna ut handlingar (2009:400) | kommunjuristen som
med forbehall i upphandlingsarenden. 19kap 3§ ersattare
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5. Upphandling — Namndspecifika

NR | Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning
5.1 | Tecknande av huvud- och Enhetschef myndighet
individavtal efter beslut
enligt SolL.
5.2 | Ratt att godkdnna och 8kap.1-3§ | Sektorns direktor
teckna avtal gdllande LoV
utforare for LOV inom
sarskilt boende (utifran
upphandlingsdokument
faststallt av
aldrenamnden).
5.3 | Ratt att avsld ansokan. 8kap. 1§ Avdelningschef
LoV dldreomsorg
5.4 | Beslut att godkdnna eller 8kap.1§ Avdelningschef
avsla underleverantor till LoV dldreomsorg
godkand leverantor.
5.5 | Beslutominférande Avdelningschef
respektive dldreomsorg
havning av
bestallningsstopp.
6. Anmalningar och yttranden till andra myndigheter och
rattsinstanser
NR | Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning
6.1 | Rapportering av ej 34 kap 1-38§ | Enhetschef myndighet
verkstallda beslut enligt 4 SolL
kap. 1§ SolL.
6.2 | Avge yttrande med anledning Avdelningschef
av klagomal. dldreomsorg
Enhetschef
6.3 | Beslut om att avge yttrande
med anledning av
overklagande vid beslut
fattat av:
-tjdnsteperson Beslutande
tjansteperson
-individutskott Utskott
6.4 | Ratt att 6verklaga Enhetschef myndighet
férvaltningsrattens
beslut och begira
provningstillstand.
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6.5 | Begdran om inhibition med
anledning av
forvaltningsrattsbeslut.

Enhetschef myndighet

6.6 | Beslut om att gbéra anmalan
till IVO om allvarligt
missforhallande eller pataglig
risk for ett allvarligt
missforhallande.

27kap 6 §
SoL

Sektorns direktor

Lex Sarah
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7. Aldreomsorg enligt Socialtjanstlag — Namndspecifik

NR Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning
7.1 Beslut om att utredning ska 14 kap 2 & SoL Bistandshandlaggare Galler ej vikarie under sex
inledas. manader da samrad ska ske
med ordinarie bistandsutredare.
7.2 Beslut om att utredning inte 14 kap 2 § SoL Bistandshandlaggare Galler ej vikarie under sex
ska inledas eller att inledd manader da samrad ska ske
utredning ska laggas ned inom med ordinarie bistandsutredare.
en manad.
7.3 Att utredning inte ska foranleda 14 kap 2 § SoL Bistandshandlaggare Galler ej vikarie under sex
nagon atgard. manader da samrad ska ske
med ordinarie bistandsutredare.
7.4.1 Beslut om hemtjanst 6ver 140 11kap 1 & SoL Gruppledare
timmar per manad myndighet
7.4.2 Beslut om permanent plats i 11 kap 1 § SoL Gruppledare
sarskilt boende myndighet
743 Beslut om bistand for sin 11 kap 1§ SoL Bistandshandlaggare Galler ej vikarie under sex
livsforing i 6vrigt. manader da samrad ska ske
med ordinarie bistandsutredare.
7.5 Beslut om bistand for 11 kap 1§ Sol Bistandshandlaggare Galler ej vikarie under 6
turbundna resor. manader da samrad ska ske
med ordinarie bistandsutredare.
7.6 Beslut om bistand for person 29kap 7 § SoL Gruppledare
som dnskar flytta till kommunen. myndighet
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8. Kommunal halso- och sjukvard - Namndspecifik

4 kap HSF (2017:80)

NR | Arendetyp Lagrum/avtal Delegat Anmarkning
8.1 | Utseverksamhetschef for 4 kap 2§ HSL Avdelningschef | En verksamhetschef enligt 4 kap. 2
halso- och sjukvard (2017:30), dldreomsorg § HSL (2017:30) ska sakerstélla att

patientens behov av trygghet,
kontinuitet, samordning och
sakerhet i varden tillgodoses.
Verksamhetschefen ska utse en
fast vardkontakt enligt vad som
anges i 6 kap. 2 § patientlagen
(2014:821)

8.2 | Beslut om anmalan till
inspektionen for vard och
omsorg (IVO) om hdndelse
som har medfort eller hade
kunnat medféra en allvarlig
vardskada.

3 kap.58§och6§i
patientsakerhetslag
(2010:659)

HSLF-FS 2017:41

Medicinskt
ansvarig sjuk-
skoterska
(MAS)

Medicinskt
ansvarig for

rehabilitering
(MAR)

Vardgivaren ska utreda och anmila
handelser som har medfért eller
hade kunnat medféra en allvarlig
vardskada till Inspektionen fér vard
och omsorg (IVO).

Lex Maria

8.3 | Beslut om anmalan till
Inspektionen for vard och
omsorg om, utifran skalig
anledning att befara att en

for ett yrke inom hélso- och
sjukvarden och som ar
verksam eller har varit

utgora en fara for
patientsakerheten.

person, som har legitimation

verksam hos vardgivaren, kan

3kap.78§i
patientsakerhetslag
(2010:659)

Medicinskt
ansvarig sjuk-
skoterska
(MAS)

Medicinskt
ansvarig for
rehabilitering
(MAR)

Verksamhets-
chef for halso-
och sjukvard

9. Resor enligt lag om Riksfardtjanst - Namndspecifik

NR Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning
9.1 Beslut om tillstand for 5§LR Fardtjansthandlaggare
Riksfardtjanst.
9.2 Beslut om ledsagare vid 6§ LR Fardtjansthandlaggare
Riksfardtjanstresa.
9.3 Foreskrifter om fardsatt. 7§ LR Fardtjansthandlaggare
9.4 Beslut om ersattning for 8§ LR Fardtjansthandlaggare
riksfardtjanstresa.
9.5 Beslut om aterkallande av 9§ LR Fardtjansthandlaggare
tillstand samt dndring av
foreskrifter.
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