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Allmanna forutsattningar

De juridiska forutsattningarna for kultur- och fritidsnamndens
mojlighet att delegera beslutanderitt foljer av 6 kap 37—39 §§ i
kommunallagen som reglerar delegering inom en namnd. Mojligheten
att delegera finns for att den kommunala organisationen och
forvaltningen ska kunna fungera pa ett effektivt satt.

Med delegering avses att kultur- och fritidsnamnden overfor
beslutanderatten till ndgon annan. Kultur- och fritidsnamnden ger
diarmed nagon i uppdrag att fatta beslut pa naimndens vagnar i ett visst
arende eller en viss grupp av arenden. Med beslut i kommunallagen
avses dock endast sidana beslut som inte ar verkstallighet.

Kiannetecknande for ett beslut som kan delegeras ar bland annat att det
finns alternativa losningar och att beslutsfattaren maste gora vissa
overvaganden och bedomningar. Ritten att ta beslut overfors helt till
delegaten. Delegationsbeslut har samma rattsliga verkan som om det
skulle ha fattats av kultur- och fritidsnamnden och kan overklagas i
samma ordning som namndens beslut.

Kultur- och fritidsndmnden kan inte dndra eller aterkalla ett beslut som
har fattats med stod av delegation, dock kan kultur- och fritidsnimnden
nar som helst besluta om att aterkalla en delegats beslutanderatt.

Gransen mellan beslut och verkstillighetsbeslut har betydelse, dels for
fragan om ett beslut kan overklagas, dels for bedomningen om beslutet
ska anmalas till nimnden eller inte.

Avgransning av delegats beslutsratt

En delegats beslutanderatt ar begransad till det egna
verksamhetsomradet och i detta fall kan delegation aldrig omfatta nagot
utanfor kultur- och fritidsnamndens verksamhet. Enligt
kommunallagen 6 kap 38 § far inte beslutsratten delegeras i foljande
slag av darenden:

1 Arenden som avser verksamhetens m4l, inriktning, omfattning eller
kvalitet

2 Framstillningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden
med anledning av att beslut av naimnden i dess helhet eller av
fullmaktige har overklagats
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3 Arenden som ror myndighetsutévning mot enskilda, om de ir av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt

4 Arenden som vickts genom medborgarforslag och som limnats 6ver
till nAmnden

5 Arenden som enligt lag eller annan forfattning inte fir delegeras.

Delegat som av franvaro eller av andra sakliga, sarskilda skal inte anser
sig kunna fatta beslut i ett visst arende kan 6verlamna arendet till
kultur- och fritidsnamnden for beslut, om inte arendet kan omfordelas
till annan tjansteperson eller ersattare som finns angiven i
delegationsordningen.

Vidaredelegation

I de fall nAamnden har delegerat till sektorns direktor att fatta beslut har
namnden enligt 6 kap. 37 § KL mojlighet att 6verlata till denne att i sin
tur uppdra at en annan anstilld inom kommunen att besluta istillet.
Det ska da framga av delegationsordningen.

Delegering

Delegat anges vid respektive drende nedan. Nar tva eller flera delegater
anges med kommatering emellan avses, om inte annat anges, att
delegaterna var och en for sig kan fatta beslut enligt det aktuella
lagrummet.

Delegat i delegationsordningen anges i lagsta niva. For en tjansteperson
innebar det att en 6verordnad tjansteperson kan fatta beslut i alla
arenden delegerade till en lagre tjansteperson. Rétt att fatta beslut pa
delegation innebar inte att delegaten ar skyldig att fatta beslut. Om
delegaten anser att drendet ar svirbedomt eller av annan orsak inte vill
besluta i arendet kan det l1amnas 6ver till narmaste chef.

Verkstallighetsbeslut

Utover de beslut som kan fattas enligt denna delegationsordning fattar
tjanstepersoner sa kallade verkstallighetsbeslut eller
verkstillighetsatgiarder. Dessa betraktas inte som beslut i
kommunallagens mening och kan darfor inte 6verklagas. De behover
inte heller meddelas till namnd.
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Verkstallighetsbeslut ar beslut av rutinmassig karaktar som
regelmassigt fattas av tjanstepersoner, i deras tjanstestillning, som rent
forberedande eller rent verkstillande atgiarder dar det inte lamnas
utrymme for sjalvstandiga bedomningar. Stora delar av verksamheten
inom den interna kommunala organisationen har bedomts som
verkstallighetsbeslut. Ratten att vidta forberedande eller verkstillande
atgarder grundas saledes inte pa delegering utan foljder i stéllet av den
arbetsfordelning mellan fortroendevalda och anstiallda som maste
finnas for att den kommunala verksamheten ska fungera.

Syftet med att redovisa vissa typer av verkstallighetsarenden i
delegationsordningen ar att tydliggora att det avser just verkstillighet
och inte delegationsbeslut.

Dokumentering av beslut

Varje delegationsbeslut ska kunna hirledas. Delegaten ansvarar for att
varje beslut dokumenteras korrekt. Beslutsdokumentet ska alltid
innehélla uppgifter om;

« Vem som fattat beslutet,

« Nar beslutet fattades,

« Vilket beslut som fattats,

« Vad beslutet avser,

 Vilket lagrum man hanvisar till och/eller vilken punkt i
delegationsordningen som beslutet refererar till.

Anmalan av delegationsbeslut

Enligt 6 kap. 40 § kommunallagen ska namnden besluta i vilken
utstrackning beslut som har fattats i enlighet med delegationsordningen
ska anmalas till den. Anledningen till att delegationsbeslut ska anmalas
till nAmnden &r att beslutet ska vinna laga kraft, men ocksé for att
namnden och kommunens invanare ska ges mojlighet till insyn i
verksamheten.

Delegationsbeslut anmals, om inget annat anges, vid narmast
pafoljande sammantrade.

Beslut som har fattats av en ordforande eller annan ledamot som
namnden har utsett i Arenden som ar sa bradskande att namndens
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avgorande inte kan avvaktas ska anmalas vid naimndens nasta
sammantrade.

Jav

Nar en fortroendevald eller anstalld fattar beslut med stod av delegation
maste risken for jav uppmarksammas. I fraga om jav for de anstillda
ska bestimmelserna i KL 6 kap. 28-32 §§ tillampas. Den som kanner till
en omstandighet som kan antas utgora jav mot sig sjalv ska sjalvmant
uppge det. Den som ar javig far inte delta i handlaggningen av drendet
eller niarvara vid det namndsammantrade dar drendet behandlas och
beslutas.

Forkortningar

« FL Forvaltningslagen (2017:900)

« KL Kommunallag (2017:725)

» OSL Offentlighets- och Sekretesslagen (2009:400)
« LOU Lag om offentlig upphandling (2016:1145)

« RB Rattegangsbalk (1942:740)

« TF Tryckfrihetsforordningen (1949:105)
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1. Administrativa arenden

Tabell 1. Administrativa &renden

Delegat
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Anmarkning

1.1 Beslutisa KL6 kap.39 | Ndmndens | Efter samrad med
bradskande drenden | § ordférande | namndens presidium
att namndbeslut inte
kan avvakta

1.2 Beslut om att avvisa FL45 § Sektorns
besvarshandling som direktor
inkommit for sent

1.3 Fora namndens talan | RB 12 kap 14 | Namndens | Vid talan infor
eller befullméaktiga § ordférande | domstol och andra
ombud att féra myndigheter i
namndens talan infor upphandlingsdrende
domstol och andra n galler delegation
myndigheter samt 5.6
vid forrattningar av
skilda slag

1.4 Beslut att inte ldmna | OSL 10 kap Sektorns Handlingen
ut allménna 14§ direktor innehaller
handlingar eller att TF 2 kap 12- sekretessbelagda
[dmna ut handlingar | 14 §§ uppgifter varfor
med forbehall uppgifterna inte far

ldmnas ut.

Galler inte handlingar
kopplade till
upphandlingsdrende
da delegationspunkt
5.7 ska tillampas

1.5 Delgivning till Sektorns Verkstallighet
namnden direktor

1.6 Medge undantag Sundbybergs | Enhetschef
fran avgift for stads taxa for
avskrifter, kopior avskrifter,

m.m. av allmanna kopior m.m.
handlingar om det av allmanna
finns sarskilda skal handlingar
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1.7

Arendetyp

Deltagande i kurser,
konferenser och
liknande for
fortroendevalda och
politiska sekreterare
inom EU och Norden

Delegat

Namndens
ordférande
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Anmarkning

1.8

Deltagande i kurser,
konferenser och
liknande for anstéllda
inom EU och Norden

Sektorns
direktor

Verkstallighet

1.9

Deltagande i kurser,
konferenser och
dylikt utanfor EU och
Norden inom
namndens
verksamhetsomrade
for fortroendevalda
och anstéllda da
namndens beslut
inte kan avvaktas

Namndens
ordférande

Kostnaderna ska
rymmas inom
respektive namnds
budget

1.10

Deltagande i kurser,
konferenser och
dylikt utanfor EU och
Norden inom
namndens omrade
for Ordforande, da
namndens beslut
inte kan avvaktas

Namndens
1:e vice
ordférande

Kostnaderna ska
rymmas inom
respektive ndmnds
budget

1.11

Beslut om enklare
representation i form
av maltid eller
motsvarande vid
sarskilda tillfallen for
namndens ledamédter

Namndens
ordférande

Avser enklare
representation vid
enstaka tillfallen,
exempelvis i
samband med hogtid
eller motsvarande.
Forutsatter att
kostnaden ryms inom
namndens budget
och foljer
kommunens riktlinjer
for representation.
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2. Namndspecifika administrativa arenden

Tabell 2. Ndamndspecifika administrativa drenden

Delegat Anmarkning
2.1 Organisatoriska Sektorns Galler inte storre
forandringar som direktor principiella
beror sektorn forandringar
2.2 Rattelse av beslut FL 36 Sektorns Verkstallighet
som innehaller en direktor

uppenbar felaktighet
till foljd av skrivfel,
raknefel eller
liknande forbiseende

3. Ekonomiarenden - arenden som finns inom samtliga
namnder

Tabell 3. Ekonomidrenden - &renden som finns inom samtliga ndmnder

NR Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning ‘
3.1 | Utse beslutsattester Sektorns Enligt kommunens
direktor attestrutiner ar det

endast sektorns
direktdor som har ratt
att utse
beslutsattestanter.
Beslutsattestanten ar
ekonomiskt ansvarig

3.2 | Avskrivning av fordon upp Sektorns Med avskrivning
till ett hogsta belopp om direktor avses att fordran tas
ett prisbasbelopp per bort ur kommunens
fordran och person register.

Om fordran aven ska
skrivas av hos
inkassoforetag ska
detta framga av
beslutet (avgift
tillkommer).
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NR Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning
Fordran som inte
skrivs av hos
inkassofdretag ligger
kvar hos dem for
langtidsbevakning.
Avskrivning
overstigande ett
belopp motsvarande
ett prisbasbelopp
beslutas av
kommunfullméaktige
3.3 | Forséljning av inventarier Enhetschef | Avyttring till ett
och utrustning som ar varde under 10 000
bokforingsmassigt kronor rdknas som
avskrivna verkstallighet.
Fragor som ror dvrig
egendom som
fastigheter och
anlaggningar
beslutas
kommunfullmaktige/
kommunstyrelsen
3.4 | Forséljning av inventarier Enhetschef
och utrustning upp till ett
bokféringsmdssigt varde
av hogst 100 000 kronor
3.5 | Representation och Namndens | Belopp darunder ar
uppvaktningar rérande ordférande | att anse som

belopp dver 5000 kr

verkstallighet. For
beloppsgranser i
ovrigt se dven
gallande
skattelagstiftning och
riktlinjer inom
staden.
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4. Namndspecifika ekonomiarenden

Tabell 4. Ndamndspecifika ekonomidrenden

NR

4.1.

Arendetyp

Beslut om att anstka om
bidrag fran myndigheter
och organisationer

Lagrum

Delegat

Enhetschef,
gruppchef

SID 10 /14
2026-02-06

Anmarkning

4.2

Beslut om bidrag om max
30 000 kronor (ansokt
belopp)

Sektorns
direktor

4.3

Beslut om aktivitetsbidrag

Enhetschef

Verkstallighet

4.4

Beslut om drompeng

Enhetschef

4.5

Beslut om ateljéstod

Sektorns
direktor

4.6

Beslut om undantag fran
eller nedsattning av
Kultur- och
fritidsndmndens taxor
och avgifter fér hyra av
namndens lokaler

Enhetschef

Verkstallighet

4.7

Beslut om undantag fran
eller nedséattning av taxor
och avgifter inom kultur-
och fritidsnamndens
verksamheter

Enhetschef

Verkstallighet

4.8

Beslut om avgifter som
foljer de av
kommunfullmaktige
beslutade taxor och
avgifter inom kultur- och
fritidsnamndens
verksamhet samt taxor
och avgifter for hyra av
namndens lokaler

Enhetschef

Verkstallighet
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5. Upphandling

Tabell 5. Upphandling

Arendetyp

Delegat
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Anmadrkning

5.1 | Godkanna Sektorns Galler alla typer av
upphandlingsdokument/ direktor upphandlingar och
forfragningsunderlag, avrop
besluta om
tilldelningsbeslut, teckna
avtal med ett totalt
kontraktsvarde upp till
15 mnkr

5.2 | Godkanna Enhetschef Inom respektive
upphandlingsdokument/ enhets budget.
forfragningsunderlag, Enligt stadens
besluta om riktlinjer for
tilldelningsbeslut, teckna direktupphandling.
avtal med ett totalt
kontraktsvarde upp till
ett belopp motsvarande
direktupphandling

5.3 | Beslut om att hava eller Samma
sdga upp pagaende avtal delegat som
pa grund av avtalsbrott, beslutat om
lagbrott eller avtalet,
motsvarande tillsammans

med
upphandlings-
chef

5.4 | Avbryta upphandling Upphandlings- | Aterrapporteras till

chef den som har
godkant
upphandlingsdoku
menten

5.5 | Ratt att besluta om Enhetschef Avrop under fyra
avrop fran gallande prisbasbelopp
ramavtal inom arligen betraktas som
beslutad budget verkstallighet

5.6 | Ratt att fora stadens Upphandlings-
talan i upphandlingsmal chef med
vid allman domstol eller teamledare
forvaltningsdomstol; inom
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NR Arendetyp Lagrum Delegat Anmaérkning

inklusive ratt att anlita upphandlings-

ombud for sadan talan enheten som

ersattare

5.7 | Beslut att inte ldmna ut | OSL 19 Upphandlings-

allmanna handlingar kap.3§ chef med

eller att lamna ut kommunjurist

handlingar med en som

forbehall i ersattare

upphandlingsarenden
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6. Namndspecifika arenden

Tabell 6. Namndspecifika drenden

Arendetyp

Delegat
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Vidareuthyrning av hel
eller del av lokal som ej
regleras i taxor och
avgifter

Sektorns
direktor

Anmarkning

6.2

Yttranden éver
planforslag dar enkelt
planforfarande tillampas

Sektorns
direktor

6.3

Registrering av ny
stodberattigad forening
inom kultur- och
fritidsnamnden

Enhetschef

Verkstallighet

6.4

Beslut om atgarder kring
stodberattigade
foreningar som inte
beddms uppfylla
namndens krav for en
stodberattigad forening
eller som brutit mot
regler for uthyrning av
namndens lokaler

Enhetschef

6.5

Beslut om att revidera
avtal som ndmnden
beslutat om.

Sektorns
direktor

Storre revidering som
vasentligt skiljer sig
fran det ursprungliga
avtalet ska beslutas av
namnden.

6.6

Tecknande av avtal med
féreningar och foretag
gallande verksamhet upp
till 500 000 kronor.

Enhetschef

6.7

Beslut om avtal eller
overenskommelse med
annan kommun om
nyttjande av anldggning,
anlaggningskapacitet eller
motsvarande inom kultur-
och fritidsnamndens
ansvarsomrade

Sektorns
direktor

Nyttjandet kan avse
anldaggningar inom
Sundbybergs stad eller
anlaggningar i annan
kommun.
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7. Investeringsprojekt
NR Arendetyp Lagrum Delegat Anmarkning
7.1 | Beslut som ror Enhetschef | Avser beslut enligt
investering upp till beslutsgrind BG 1-
50 prisbasbelopp. BG 4 i stadens
riktlinjer for
investeringar.
Géller inom ramen
av namndens
beslutade
investeringsram.
7.2 | Beslut som ror Sektorns Avser beslut enligt
investering upp till 5 direktor beslutsgrind BG 1—
mnkr BG 4 i stadens
riktlinjer for
investeringar.
Gaéller inom ramen
av namndens
beslutade
investeringsram.
7.3 | Ratt att gora Standardavtalen | Sektorns Tillaggsbestallningar
tillaggsbestallningar | ABK09 kap. 3§ | direktor och ATA-arbeten
och bestilla ATA- 1, AB 04 kap.3 | (Over 700 upp till 500 000 kr i
arbeten (Andringar, § 1, ABT 06 kap. | 000 kronor | en pagaende
Tillagg och Avgaende | 3 §1eller per arbete, | entreprenad med
arbeten) ien annan version inom beslutad budget
pagaende av dessa beslutad anses som
entreprenad. standardavtal budget.) verkstallighet.
Enhetschef
(Over 500
000 kronor
per arbete,
inom
beslutad

budget.)




