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Lagga in ditt barns tider i InNfoMentor — tidsregistrering

For att underlatta for personalen pa forskolan ar det viktigt att du sjalv lagger in ditt
barns tider i InfoMentor HUB. Du kan lagga in upprepade scheman for en langre period
och aven med lediga dagar och med olika schemaveckor.

Instruktion

Poobd=

Klicka pa spara.

Klicka pa rutan Tidsregistrering.
Valj den vecka som schemat ska borja galla fran.
Lagg in de tider ditt barn ska vara pa forskolan.

Nu har du lagt ett schema for en vecka. For att samma tider under en langre period
klicka pa UPPREPA DENNA VECKA.
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TIDSREGISTRERING

Q Andersson, Anna

f Vecka33
07:30 v 17:.00
13 aug. tisdag
07:30 v 17:.00
14 aug. onsdag
k Ledig
15 aug. torsdag
07:00 v i 17:00

16 aug. fredag

07:00 v :| 16:00 v
SPARA

Ledig

Ledig v

Ledig

Ledig

TIDSREGISTRERING

Q Andersson, Anna

¢ &5 Vecka33 B
12 aug. mandag Ledig
0730 v : 1700  ~ Q
13 aug. tisdag Ledig
07:30 v : 1700 v Q
14 aug. onsdag Ledig ~
A Ledig Q
15 aug. torsdag Ledig
07:00 v~ : 17:00 Q
16 aug. fredag Ledig
07:00 v : 1600 v Q

UPPREPA DENNA VECKA
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Upprepat schema

Lagg forst in tider i schemat enligt ovan.
Klicka pa4 UPPREPA DENNA VECKA.
Om du vill ha samma schema alla veckor ange 1 vecka/veckor

PoOobd=

Bestam hur lange schemat ska gélla. Tank pa att schemat forsvinner helt efter det
datum du satter och du behover da forlanga schemat eller lagga ett nytt schema
som du upprepatr.

5. Klicka pa spara.

TIDSREGISTRERING s

10\
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cca) Upprepa vecka
| Vecka33 > PPrep
12 aug. mandag Ledig
Upprepavarje 1 vecka/veckor
0730 v : 1700 Q
Tills efter 2025-01-17
13 aug. tisdag Ledig
07:30 v i1 17:00 v Q Detta schema kommer att galla fran 12/08/2024 och

upprepas varje 1 vecka/veckor fram tills 17/01/2025

SPARA

A Ledig Q

AVBRYT
15 aug. torsdag Ledig
07:00 v . 17:00 v Q
16 aug. fredag Ledig
07:00 vl 16:00 v Q

UPPREPA DENNA VECKA
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Olika tider olika veckor i upprepat schema

1.
2.

Borja med att lagga in tider for forsta schemaveckan, klicka pa spara.

Klicka sedan pa Upprepa denna vecka, ange med vilket intervall schemat ska
upprepas. Skriv2 om det ska galla varannan vecka.

Bestam hur lange schemat ska galla.

Klicka pa spara.

Ga sedan till nastkommande vecka och lagg in tider for denna vecka, klicka pa
Spara.

Klicka pa Upprepa denna vecka och ange intervall och hur lange schemat ska
galla. Intervallet behdver vara samma som du valde for forsta veckan, till exempel
2 for varannan vecka.

Klicka pa spara.
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Q Andersson, Anna

SPARA

Upprepa vecka

Upprepa varje@ vecka/veckor

Tills efter 2025-01-10
Detta schema kommer att gdlla fran 19/08/2024 och
upprepas varje 2 vecka/veckor fram tills 10/01/2025

AVBRYT




