\‘ SUNDBYBERGS STADSHUS AB

Arkivbeskrivning for Sundbybergs stadshus AB

Sundbybergs stadshus AB bildades &r 2009. Bolaget har till foremaél att vara moderbolag i
Sundbybergs stads bolagskoncern. Bolaget ska dga och forvalta aktier i bolag som indirekt dgs av
Sundbybergs kommun.

Vid bolagets bildande fanns ett heldgt dotterbolag Fastighets AB Forvaltaren med tre dotterbolag
Forvaltaren Lokalfastigheter i Sundbyberg AB, Sundbybergs stadsnitsbolag AB och Sundbybergs
Bredband AB. Under 2010 bildades Forvaltaren HBC AB, ett dotterbolag till Fastighets AB
Forvaltaren.

Sundbybergs stadshus infrastruktur AB bildades under 2010 som ett dotterbolag till Sundbybergs
stadshus AB. Under 2017 fattade fullméktige beslut om att fusionera bolaget med moderbolaget. Det
innebdr att ett affarsomrade, nya stadskdrnan, bildades inom moderbolaget den 1 september 2017.

Under 2011 blev Lokalfastigheter i Sundbyberg AB ett systerbolag till Fastighets AB Forvaltaren.

Under 2011 forvarvade Sundbybergs stadshus AB Ursvik Sopsug AB. Frin och med den 1 april 2017
har bolagets ansvarsomrade utdkats och bolaget dndrade namn till Sundbyberg Avfall och Vatten AB.

Under 2014 blev Sundbybergs stadsnitsbolag AB och Sundbybergs Bredband AB ocksa dotterbolag
till Sundbybergs stadshus AB.

Idag bestar koncernen Sundbybergs stadshus AB av moderbolaget Sundbybergs stadshus AB med fem
heldgda dotterbolag.

Sundbybergs stadshus AB dger och forvaltar samtliga aktier i féljande dotterbolag:

Fastighets AB Forvaltaren (publ)
Lokalfastigheter i Sundbyberg AB
Sundbyberg Avfall och Vatten AB
Sundbybergs stadsnétsbolag AB
Sundbybergs Bredband AB

Sundbybergs stadshus AB svarar for koncernens dvergripande utveckling och strategiska planering
samt ansvarar for styrning och uppfoljning av dotterbolagens verksamhet utifrdn kommunfullméktiges

uppdrag.

For arkivvérden i Sundbybergs stad finns foreskrifter faststéllda av kommunfullméktige'. Malet med
arkivvarden i Sundbybergs stadshus AB ér att organisera arkivet sa att det mdjliggor att en snabbt och
effektivt far tag pa ritt information och att rétten att ta del av allmén handling underlattas.

Sundbybergs stadshus AB:s arkiv

Viktiga handlingstyper i bolagets arkiv &r protokoll fran arsstimmor och extra bolagsstimmor,
styrelsens protokoll, avtal, dokumentation gillande bolagets dgande, affarsplan, tertialrapporter och
arsbokslut samt handlingar rérande dotterbolagen.

L Foéreskrifter for arkivvard Sundbybergs stad, faststillda kommunfullméiktige 26 september 2016
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Sundbybergs stadshus AB foljer Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om arkivlokaler?, samt de
rekommenderade materialvalen for arkivkartonger samt egenhéndigt undertecknade handlingar. En
arkivlokal med godként brandsékert skap finns pa koncernkontoret dér arkiverade handlingar forvaras.
I Sundbybergs stadshus AB:s dokumenthanteringsplan framgar vidare vilka handlingar som ska
bevaras och vilka som efter en viss tid ska gallras. Forvaringsplats samt nér bevarandehandlingarna
ska levereras till Sundbybergs stads centralarkiv framgér av dokumenthanteringsplanen.
Arendehanteringssystemet som anvinds i koncernen r Public 360, dir diarieférda handlingar kan
atersokas.

System Typ av system

Public 360 Sundbybergs stadshus AB:s dokument- och
drendehanteringssystem

Hogia Sundbybergs stadshus AB:s Ionesystem.
Administreras av Fastighets AB Forvaltarens
personalavdelning

Agresso Sundbybergs stadshus AB:s ekonomisystem
Administreras av Fastighets AB Forvaltarens
ekonomiavdelning

Sundbybergs stadshus AB:s arkivorganisation

Enligt § 4 arkivlagen &r varje myndighet ansvarig for sitt arkiv. I stadens arkivreglemente Hantering
av arkiv i Sundbybergs stad” faststills att varje myndighet ska utse sin egen arkivansvarig och
arkivredogdrare.

Till ansvarig for Sundbybergs stadshus AB:s arkivverksamhet utsags den 9 februari 2017 Sundbybergs
stadshus AB:s bolagsjurist, Christer Persson. Det praktiska arbetet utfors huvudsakligen av
ledningsassistenten. Den arkivansvariges uppgifter innebar bland annat att:

e Halla sig uppdaterad kring styrdokument for arkiv i staden och sprida kinnedom om dessa till
medarbetare samt sikerstélla att styrdokumenten efterlevs

Bevaka arkivfragor i budgetarbete och 6vrig planering av arbetet

Beakta arkivfragor vid organisationsforédndringar

Kontrollera att foreskriven gallring utfors

Stodja myndighetens arkivredogdrare i sitt arbete

Till arkivredogorare utsdgs den 9 februari 2017 Sara Lybecker, ledningsassistent i bolaget.
Arkivredogoraren ansvarar for att:

e Halla sig uppdaterad kring styrdokument for arkiv i staden samt sékerstilla att myndigheten
har uppdaterade och relevanta styrdokument for sin verksamhet

Vara arkivmyndighetens kontaktperson i arkivfragor

Halla dokumenthanteringsplan och arkivbeskrivning uppdaterad

Utfora vard av myndighetens arkiv

Sékerstélla att ritt arkivmaterial anvands

Verkstilla beslutad gallring

Halla handlingar tillgéngliga enligt offentlighetsprincipen

Boka och genomfora leverans av handlingar till arkivmyndigheten
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Arkivbestindighet och skrivmaterial

Sundbybergs stad ska i mojligaste man folja de av Riksarkivet rekommenderade materialvalen vid
framstdllning av besténdiga arkivhandlingar. Fér egenhéndigt undertecknande handlingar ska
arkivpapper enligt Svenskt Arkiv anvindas och undertecknandet sak ske med arkivbesténdigt

black. Utskrifterna ska vara enkelsidiga. Bolagets skrivare och kopiatorer ska vara godkénda for
arkivandamal.





