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Reglemente for kommunstyrelsen fran och med 1 juli
2023t

1 Kap. Allmant om styrelsens uppgifter

18

Styrelsen dr kommunens ledande politiska férvaltningsorgan. Styrelsen har ett
helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stéllning
och ska se till att den kommunala verksamheten bedrivs i enlighet med kommunens
vision, strategiska mal och vad fullmaktige i 6vrigt har beslutat.

Styrelsen skaleda och samordna forvaltningen av kommunens angeldgenheter och
ha uppsikt 6ver ovriga namnders och gemensamma nimnders verksamhet
(ledningsfunktion). Styrelsen ska ocksa ha uppsikt 6ver verksamhet som bedrivs i
kommunala bolag, stiftelser och kommunalférbund.

Styrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad styrning
och leda arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen (styrfunktion).

Styrelsen ska folja de fragor som kan inverka pd kommunens utveckling och
ekonomiska stillning och fortlépande i samridd med ndmnderna f6lja upp de
faststillda mélen och aterrapportera till fullméaktige (uppfoljningsfunktion).

Styrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jamte sidana uppgifter
som inte lagts pa annan ndmnd (sarskilda uppgifter). Utover det ansvarar styrelsen
for de uppgifter som framgar av kommunallagen (2017:725) och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

2§

Styrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan nimnderna och
gransdragning mellan nimndernas kompetens. Styrelsen ansvarar for en effektiv
och andamalsenlig organisation.

I kommunstyrelsens styrfunktion ingar att

1 se till att uppfoljning sker till kommunfullméktige fran samtliga nimnder och bolag i den
kommunala organisationen om hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska
stiallningen ar under budgetéret,

2 oOvervaka att kommunfullméktiges beslut f6ljs och att kommunens 16pande forvaltning
hanteras rationellt och ekonomiskt,

3 siakerstilla att kommunfullméktige far ta stdllning innan sddana beslut i verksamheten
som ar av principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt fattas,

4 salangt det 4r mojligt samordna verksamheterna i deligda bolag med
kommunkoncernens verksamheter.

5 tainitiativ och vidta atgirder for storsta majliga effektivitet i den kommunala

verksamheten.

11 Faststallt av kommunfullmaktige den 19 juni 2023 § 262, och géller frdn och med 1 juli 2023.
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Styrelsens Overgripande uppgifter

10.

11.

12.

38
Styrelsen ska

leda arbetet med, och samordna utformningen av, 6vergripande och strategiska mal,
riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten och gora
framstallningar i malfragor som inte ar forbehallna annan nimnd.

leda och samordna utvecklingen av hela den kommunala organisationens lednings- och
styrsystem, kommungemensamma utvecklingsstrategier och det systematiska
kvalitetsarbetet,

utova uppsikt 6ver 6vriga namnders och gemensamma namnders verksamhet och beslut,

ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt annan
lag eller forfattning,

ha det 6vergripande ansvaret for stadens arbetsgivarpolitiska frégor,

ha det 6vergripande ansvaret for stadens digitalisering och vidta atgarder for att nyttja de
mojligheter till utveckling som digitaliseringen ger,

ha hand om kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument-
och drendesystem, skaderapporteringssystem, passersystem, fortroendemannaregister
och kommunévergripande system som inte annan nimnd ansvarar for,

ha ett 6vergripande ansvar for samt leda, samordna och vidta atgiarder inom interna
sdkerhetsfragor i kommunen (bland annat skalskydd, bevakning, dataskydd,

informationssédkerhet, IT-sdakerhet och systematiskt brandskydd)

ha ett 6vergripande ansvar for att sikerhetsskyddslagen (2018:585) och
sakerhetsskyddsforordningen (2018:658) f6ljs,

hos fullmaktige, 6vriga nimnder och andra myndigheter gora de framstillningar som
behovs,

kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga nimnder,

anstilla stadsdirektor tillika chef for kommunstyrelsens forvaltning och besluta om
instruktion for stadsdirektoren,
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utse bitradande stadsdirektorer,

anstilla direktorer for kommunstyrelsens forvaltnings olika sektorer, efter horande av
berord ndmnd,

ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll i enlighet
med vad fullmiktige sarskilt beslutar,

ansvara for samordningstraffar med namndpresidierna, stadsdirektéren och direktorerna
for sektorerna,

upprétta forslag till program med mal och riktlinjer fér sidana kommunala
angeldgenheter som utfors av privata utforare,

bereda eller yttra sigi drenden som ska handldggas av fullméktige i enlighet med
kommunallagen,

verkstilla fullméaktiges beslut, om fullméktige inte beslutat annat.

Om fullméaktige inte har beslutat ndgot annat, avgor styrelsen hur de drenden som
fullméaktige ska handlagga ska beredas.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller &t ndgon anstilld att besluta om
remiss av sddana drenden.
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48

Styrelsen ska ocksa leda och samordna
mark- och bostadspolitiken och se till att en tillfredsstdllande markberedskap
uppratthalls och att bostadsforsérjningen, samhallsbyggandet samt en god livsmiljo
framjas,
energiplaneringen och framja energihushallningen och ansvara for stadens
energiradgivning,
stadens arbete inom regional samverkan och utveckling, naringslivsfragor och
internationella kontakter,
overgripande infrastrukturfragor och trafikpolitik och verka for en tillfredsstédllande
trafikforsorjning samt ansvara for en effektiv infrastruktur inom staden,
stadens kommunikationsverksamhet,
effektivisering avden kommunala verksamheten,
reformering av det kommunala regelbestandet,
stadens arbetsgivarpolitik,
stadens trygghets- och sikerhetsarbete, folkhédlsoarbete och dragforebyggande arbete,

. utvecklingen av den lokala demokratin,
. stadens arbete med barns rattigheter, manskliga rattigheter, jaimstélldhet, nationella

minoriteter, tillginglighet och interkultur

%§érutéver ansvarar kommunstyrelsen for att
fullgora kommunens uppgifter inom planvisendet avseende oversiktsplanering och
detaljplanering enligt plan- och bygglagen,
tillvarata och bevaka miljo-, halso- och naturintressena i kommunen ur ett
miljostrategiskt perspektiv samt samordna det interna miljoarbetet,
fullgora namngivning at kvarter och allmanna platser (gator, torg med mera).
skapa en effektiv lokalplanering utifran namndernas och bolagens behov och initiera,
samordna och effektivisera lokalanvandningen i kommunen,
i samrad med kultur- och fritidsnimnden bevara och varda anldggningar och miljoer som
ar av kulturhistoriskt eller estetiskt viarde och som ar hanforliga till stadens
verksamhetslokaler
utse mottagare av stipendier inom sitt ansvarsomrade.
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Vidare ansvarar kommunstyrelsen for

att organisera, leda och samordna stadens upphandlings- och inkopsverksambhet,
stadens maltidsverksambhet,

stadens IT-infrastruktur och tjanster kopplade till dem samt anvandarsupport
verksamhetsutveckling med stod av digitalisering

visst sekretariatsstod till nAimnderna

Stadshusets fysiska brevlada och posthantering

stadens telefoni- och vixeltjanster

reservkraftférsorjning av Stadshuset

© ©®N T pH N

stadshusservice inklusive stadens cykelpool och lokalvard
10. funktionen tjainsteman i beredskap (TiB)

Bolag och stiftelser

68
Kommunstyrelsen ska

1. ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de bolag och stiftelser som kommunen helt
eller delvis dger eller annars har intresse i, frimst vad géller &ndamaél, ekonomi och
efterlevnad av uppstéllda direktiv, men ocksa i avseende pa ovriga forhallanden av
betydelse for kommunen,
ansvara for att beslut om dgardirektiv till bolagen fattas vid behov,
ansvara for regelbundna moten mellan kommunstyrelsen och
bolagsledningarna/stiftelseledningarna,

4. lopande vidta nédvandiga atgarder for att sdkerstélla att de krav som anges i 10 kap. 2-6
§8 KL ar uppfyllda betraffande de bolag och stiftelser kommunen dger eller har intresse i,

5. arligen i beslut prova om den verksamhet som bedrivits i de aktiebolag som kommunen
helt eller delvis dger under féregdende kalenderar har varit forenlig med det faststillda
kommunala dndamaélet och utférts inom ramen for de kommunala befogenheterna.
Beslutet ska delges fullméktige snarast. Finner kommunstyrelsen att brister forelegat, ska
den samtidigt lamna f6rslag till fullmiktige om nédvindiga atgarder,

6. utova kommunens dgar- och huvudmannafunktion i de bolag som kommunen direkt eller
indirekt helt eller delvis dger eller pa annat sitt har intresse i och vid bolags- eller
foreningsstimmor eller vid andra motsvarande sammantriaden i sddant bolag tillvarata

kommunens intressen.
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Kommunalforbund

78
Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana
kommunalférbund som kommunen dr medlem i.

2 Kap. Ekonomi och medelsforvaltning

1I?ornrnunstyrelsen ska

1. hahand om kommunens medelsforvaltning och folja kommunfullmaktiges riktlinjer for
forvaltningen. Medelsférvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. I
uppgiften ingar ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar
gors itid samt att vidta de atgarder som behovs for indrivning av forfallna fordringar,

2. hahand om 6vrig ekonomisk forvaltning, bland annat
-underhalla och férvalta kommunens fasta och 16sa egendom dir inte annan namnd
ansvarar
-se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar tillgodosett,
-ha hand om egen donationsforvaltning och besluta om utdelning ur dessa fonder,
-efter samtycke fran annan namnd placera medel som ingar i donation som férvaltas av
den ndmnden,

3. uppratta forslag till budget i enlighet med kommunallagen,

4. se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (2018:597) om kommunal
bokforing och redovisning,

5. uppratta arsredovisning och tertialrapporter i enlighet med lagen (2018:597) om kommunal
bokforing och redovisning,
placera och uppléna medel vari ingar att verka for finansiell koncernsamordning,
att i enlighet med fullméktiges sarskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.
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3 Kap. Beslutanderatt overford fran kommunfullmaktige

Den ekonomiska forvaltningen

10.

11.

12.

18

Styrelsen beslutar i foljande grupper av drenden:
upptagande avlan inom den beloppsram och de riktlinjer som kommunfullmiktige
faststallt,
pa begaran av namnd omfordela medel som anslagits till naimnden inom den
budgeterade verksamhetsvolymen och av fullmiktige faststilld beloppsram och andra
riktlinjer,
arrendera ut, hyra ut eller pa annat satt upplata fast egendom som tillhér kommunen,
avskrivning av fordran inom kommunstyrelsens verksamhetsomréde med de
begransningar som kommunfullméktige faststillt,
traffa och hiava avtal inom kommunstyrelsens verksamhetsomrade, inom en av
kommunfullmiktige faststilld ekonomisk ram, sdvida inte avtalet ar av principiell
betydelse eller av storre vikt,
omfordelning av anslag mellan nimnder under férutsiattning att nimnderna ar 6verens
om det och omfordelningen inte ar av principiell betydelse eller av storre vikt,
omdisponering av investeringsmedel mellan olika objekt och beslut om att 6verskott i ett
objekt far anviandas for andra investeringar savida inte det ar av principiell betydelse eller
av storre vikt, pa begéiran fran ndmnd,
omdisponering av investeringsmedel mellan nimnder efter begiran fran berérda
namnder,
inga borgen till stod for bostadsforsorjningen till Fastighets AB Forvaltaren (publ),
inga forlikning, anta ackord, triffa 6verenskommelse om betalning och sluta annat avtal
om kommunens fordran i méal och drenden dar kommunstyrelsen for kommunens talan,
besluta om indexuppréakning av taxor och avgifter inom kommunstyrelsens
verksamhetsomrade i enlighet med fullméktigebeslut,
meddela anvisningar for den ekonomiska forvaltningen i enlighet med de riktlinjer av
overgripande art som utfardats av kommunfullmaktige.
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Plan- och exploateringsverksamheten

o

7.

2§

Kommunstyrelsen ska besluta i féljande grupper av drenden:
overenskommelser som inte ar av storre vikt inom ramen for ett av kommunfullmiktige
beslutat exploateringsavtal,
kop, forséljning, byte, fastighetsreglering, eller inlésen med stod av plan- och bygglagen
(2010:900) av fastighet eller fastighetsdel samt uppléta tomtratt inom av kommunfullmaktige
faststéllda riktlinjer,
ropa in fastighet eller tomtréatt vid exekutiv auktion dar kommunen har fordran med pantratt
eller dar kommunen &tagit sig att infria 1an med pantritt i fastigheter,
fastighetsbildningsiarenden,
drenden angdende gemensamhetsanldaggning vad avser ratt att pakalla forratining,
antagande, dndring eller upphavande av detaljplan och omradesbestammelser enligt gillande
bestammelser i plan- och bygglagen (2010:900) och som inte ar av stor vikt, har principiell
betydelse eller som innefattar upprattande av exploateringsavtal,
upphéavande av fastighetsplan.

Ovriga verksamhetsomraden

@

38
Kommunstyrelsen ska besluta i féljande grupper av arenden:

avge yttrande som ankommer pa kommunfullmaktige om inte yttrandet ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt for kommunen och besluta i
sistnamnda slag av yttranden om remisstiden inte medger att yttrandet
behandlas pa ordinarie sammantride med kommunfullmaktige,

fordela projektbidrag och projektstod till foreningar och organisationer inom
namndens verksamhetsomrade efter samordning med stadens ovriga
namnder,

tillstand att anvinda kommunens vapen,

avge yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200).
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4 Kap. Arbetsgivarpolitiken

1§

Kommunstyrelsen ansvarar for fragor som ror forhéllandet mellan kommunen
som arbetsgivare och dess arbetstagare, oavsett inom vilken nadmnds
ansvarsomrade en arbetstagare utfor sina uppgifter.

Kommunstyrelsen ska bland annat

1. utforma kommunens arbetsgivarpolitik i enlighet med gillande lagstiftning och utifran
kommunfullmaktiges riktlinjer pa ett sidant satt att den fraimjar god arbetsmiljo,
arbetsgivarvarumarket, kompetensforsorjning, jamstalldhet, méngfald, 16nebildning och
sé vidare,

2. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera fragor som ror
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

3. avgora fragor om tolkning och tillampning avlag, avtal och andra bestimmelser rorande
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare,

4. isamband med driftinskriankningar besluta om varsel,

5. besluta om stridsatgarder,

6. sikerstilla arbetsgivarens skyldigheter och befogenheter avseende I6neutbetalningar,
avtalsforsakringar, pensioner och liknande fragor,

7. besluta om sirskild avtalspension efter samrad med berord namnd,

8. utgora kommunal pensionsmyndighet for tolkning och tillampning av géllande
pensionsbestammelser for fortroendevalda,

9. lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa kommunala befogenheter.

5 Kap. Uppfoljning och rapporteringsskyldighet
18

Kommunstyrelsen ansvarar for att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal
och riktlinjer som kommunfullméktige har beslutat, de foreskrifter som finns i
lag eller forordning samt bestimmelser i detta reglemente.
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28§

Kommunstyrelsen ska regelmassigt till kommunfullmiktige rapportera hur budget
och maélsattningar uppfylls under aret i enlighet med gillande lagstiftning och i 6vrigt
i enlighet med vad kommunfullmiktige beslutar. Kommunstyrelsen ska darvid:

1. Overvaka att avfullmaktiges faststéllda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program for
verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i nimnderna,
overvaka att kommunens lopande forvaltning i 6vrigt skots lagligt och ekonomiskt,
folja hur den interna kontrollen skots i nimnderna,

4. tva ganger per ar rapportera till fullmiktige hur samtliga kommunens verksamheter
utvecklas mot bakgrund av fastlagda mal och hur den ekonomiska stallningen ar under
budgetaret,

5. en gang arligen till fullméktige rapportera om kommunens/avtalssamverkan enligt 9 kap.
37 § KL eller enligt annan lag eller forfattning,

6. inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter som bedrivs av privata
utforare kontrolleras och f6ljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullméktige faststillda
program och direktiv,

7. senast den 1juni varje ar till fullmaktige lamna en redovisning 6ver beredningen av
motioner som vickts i fullméaktige och som inte slutligt handlagts av fullmaktige.

6 Kap. Ansvarsomraden i dvrigt
18
Kommunstyrelsen ska
underhélla och forvalta styrelsens fasta och 16sa egendom,
2. ansvara féor kommunens myndighetsutévning inom VA- och avfallsomréadet, féorutom den
myndighetsutovning som byggnads- och tillstindsndmnden ansvarar for,
3. ansvara for sddana uppgifter som inte enligt lag eller enligt beslut av fullméaktige ska
fullgoras av annan namnd.

7 Kap. Sarskilda uppgifter

Processbehorighet
1§

Kommunstyrelsen far sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och
arenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning
eller beslut av fullméaktige. Detta géller ocksa mal dar nagon har begart
laglighetsprovning av fullmiktiges beslut, om inte fullmaktige beslutar att sjalv fora
talan i malet.
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Krisberedskap, civilforsvar och krig

28

Under hojd beredskap ansvarar kommunstyrelsen for den verksamhet som anges
i3 kap. lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgirder infor och vid
extraordinira hindelser i fredstid och hojd beredskap (LEH).

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgéar av 7 §lag (1992:1403) om
totalforsvar och hojd beredskap.

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i
lagen (1988:97) om forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och
domstolarna under krig eller krigsfara med mera.

38
Under extraordinir hindelse ansvarar krisledningsndmnden for den verksamhet

som anges i 2 kap. lagen (2006:544) om kommuners och landstings atgirder infor
och vid extraordinira hindelser i fredstid och hgjd beredskap (LEH).

Kommunstyrelsens ledamoter utgor krisledningsnamnd. Narmare bestaimmelser
om krisledningsndmnden framgéar av krisledningsndmndens reglemente.

Arkivmyndighet

48
Kommunstyrelsen ar kommunens arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om

arkivvarden finns i av kommunfullméaktige faststillt arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats

58
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens digitala anslagstavla.

Kommunstyrelsen samordnar innehéllet i och ansvarar for kommunens externa och
interna webbplats.

Den kommunala forfattningssamlingen

68
Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala
forfattningssamlingen och se till att denna halls tillginglig i lagstadgad form.
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8 Kap. Organisation

Organisation
1§

I Sundbyberg ar hela den kommunala verksamheten organiserad i en forvaltning,
kommunstyrelsens forvaltning, som leds av stadsdirektoren.

Kommunstyrelsen ansvarar for att dess organisation ar tydlig och &ndamaélsenlig
med hénsyn till av fullméiktige faststillda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar.

Behandling av personuppgifter
2§

Kommunstyrelsen ar personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Kommunstyrelsen ar ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar gemensamma for hela
kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/ndmndernas registerforteckning
enligt artikel 30 i dataskyddsférordningen. Kommunstyrelsen ar ocksa
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
fullmaktige samt hos fullmaktigeberedningar.

38
Kommunstyrelsen ska utse dataskyddsombud.

9 Kap. Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige

18
Styrelsen/ndmnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.
Styrelsen/ndmnden ska tvé ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har

fullgjort de uppdrag som fullméktige har lamnat till dem
1. ireglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Styrelsen/ndmnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts. Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av
fullmaktige. Redovisningen ldmnas till styrelsen som samordnar de olika
ndmndernas redovisningar.

Namnderna ska ocksé fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.
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Information och samrad
2§

Styrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste
man frdn ndmnd erhalla den information och det underlag de behéver i sin
verksamhet.

Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller
annan namnds verksamhet.

Samrad bor aven ske med foreningar och organisationer nir dessa ar sarskilt berorda.
Styrelsen/namnden beslutar om formerna for samradet.

10 Kap. Kommunstyrelsens sammansattning

Ledamoter och ersattare
18

Kommunstyrelsen bestar av13ledamoter och 13 ersattare.

Mandattid
2§

Kommunstyrelsens mandattid ar fyra dr. Mandattiden ska rdknas fran och med det
sammantrade da val av styrelse sker intill det sammantride da val av styrelse ska
forrattas nasta gang. Det sker normalt vid nyvalda fullmiaktiges forsta sammantrade
for den nya mandatperioden.

Presidium

38
Bland kommunstyrelsens ledamoéter valjer kommunfullméiktige for samma tid en

ordférande, en 1:e vice ordférande och en 2:e vice ordférande. Dessa utgor
tillsammans kommunstyrelsens presidium.

11 Kap. Kommunstyrelsens ordférande

Ordférandens uppgifter
1§
Det aligger ordforanden
att leda kommunstyrelsens arbete och sammantraden,
kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,
infor sammantradena se till att drendena som ska behandlas i kommunstyrelsen vid
behov ar beredda,
4. bevaka att kommunstyrelsens beslut verkstills.
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Ordférandens Ovriga uppgifter

2§

Det aligger ordféranden att under kommunstyrelsen
ha uppsikt 6ver kommunens hela namndforvaltning,
2. med uppmairksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,
3. fridmja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6vriga namnder,
kommunfullmiktige och kommunkoncernen som helhet,
4. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantriaden om inte styrelsen bestdmt annat i ett sarskilt fall.

Ersattare for ordforande

38
Om varken ordféranden, 1:e vice ordforanden eller 2:e vice ordforanden kan delta i

ett helt sammantrade eller i en del av ett sammantrade fullgors ordférandens
uppgifter av den ledamot som varit ledamot av kommunstyrelsen den ldngsta tiden.
Om flera ledamoéter har lika 1ang tjanstgoringstid som ledamot, ska den aldste av
dem ersitta ordforanden.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skil ar hindrad att
fullgbra uppdraget for en lingre tid fir kommunstyrelsen utse en annan
ledamot att vara ersattare for ordféranden. Ersittaren fullgor ordférandens
samtliga uppgifter.

12 Kap. Narvaroratt vid kommunstyrelsens sammantraden

Fortroendevalda

18

Kommunalrad och oppositionsrad har ratt att narvara vid kommunstyrelsens
sammantriaden och delta i 6verldggningarna. Kommunalrad och oppositionsrad
har i den utstrackning kommunstyrelsen beslutar ratt att fa sin mening
antecknad i protokollet.

Kommunfullmiktiges ordférande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordforande far
nirvara vid kommunstyrelsens sammantraden.

Héarutover far kommunstyrelsen medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
ersattare i kommunstyrelsen att narvara vid sammantride med kommunstyrelsen
for att lamna upplysningar.



15

X
w3
Sundbybergs
stad
2023-05-02
KS-0521/2022
Anstallda
2§

Vid kommunstyrelsens sammantriden far stadsdirektéren och kommunstyrelsens
sekreterare niarvara med ratt att laimna sakupplysningar under 6verlaggningarna.

Aven annan anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om
kommunstyrelsen beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Politiska sekreterare for partier som ar representerade i kommunstyrelsen far
narvara vid kommunstyrelsens sammantriaden.

Harutover far kommunstyrelsen bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid
niamndens sammantraden.

13 Kap. Kommunstyrelsens arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden
18

Kommunstyrelsen sammantriader pa dag och tid som kommunstyrelsen bestaimmer,
normalt en gang per manad eller tio gédnger per ar dock €j juli och augusti.

Sammantrade ska hallas ocksd om minst en tredjedel av kommunstyrelsens
ledamoter begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En begiran om extra
sammantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det eller
de drenden som onskas behandlas pa det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mdjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Andring av tidpunkt fér sammantrade
2§

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stélla in ett ssmmantrade eller andra
dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordforanden beslutar att ett sammantrade ska stillas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantriade ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och
ersattare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse till sasmmantrade
38

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken
ordforanden eller en vice ordférande kan kalla till ssmmantride ska den som varit
ledamot i kommunstyrelsen langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera
ledamoéter har lika 1ang tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara
alderspresident.
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Kallelsens utformning och distribution

4
Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.
Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald som far
nidrvara vid sammantradet senast sju dagar fore sammantradesdagen.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett d4rende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Kallelse med foredragningslista och handlingar distribueras normalt
elektroniskt.

Forhinder
58

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantriade, ska snarast anmaéla detta till den politiske sekreteraren for det parti
som ledamoten tillhor.

Distansdeltagande under sammantraden

68
Ledamoter och ersittare far delta i nimndens sammantriden péa distans.

Distansdeltagande ska ske genom ljud- och bildoverforing i realtid samt pa ett
sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika villkor.
Om namnden handldgger drenden som omfattas av sekretess far distansdeltagande
endast ske om sammantradet genomfors med tekniskt system som sikerstiller att
sekretessen inte rojs. Ledamot och ersittare som deltar pa distans ska anses vara
niarvarande vid nimndens sammantraden. Namndens presidium tjanstgor alltid
fysiskt pa plats i ssmmantriadeslokalen.

Ledamot och ersittare som avser delta pa distans ska senast 24 timmar fore
sammantriadets Oppnande anmala detta per e-post till ordféranden och naimndens
sekreterare.

Ersattarnas tjanstgoring

78
Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska

en ersittare tjanstgora iledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star i tur
att tjainstgora och som inte redan har kallats in. Enledamot som instéller sig under
ett pagdende sammantrade har ratt att tjAnstgora dven om en ersattare tratt i
ledamotens stalle.

Ersattarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning
som fullméktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas erséittarna i den
ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll frén valet.

Ersittare som inte tjanstgor har ratt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har foretrade oberoende av turordningen.
Om det etablerade majoritetsforhdllandet mellan partierna paverkats genom
ersattarens tjanstgoring, far dock en ersittare som instéller sig under pagaende
sammantrade trdda in i stillet for en ersiattare som kommer langre ner i
turordningen.
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Ersattares yttranderatt

8§
Ersattare som inte tjanstgor har yttranderitt vid nimndens sammantriaden och har
ratt att f4 sin mening antecknad i protokollet.

Avbruten tjanstgoring vid jav och andra hinder

9
En ledamot eller en ersidttare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund avjavi ett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjdnstgoringen under ett sammantrade pa grund av
annat hinder an jav, far ater tjainstgora om ersattarens intrade har paverkat det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna.

Yrkanden

10 §

Nar kommunstyrelsen forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under 6verlaggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befister genomgéangen med
ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande dndras eller laggas till, om inte
kommunstyrelsen enhilligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

Omroéstning

118

Begars omrostning i visst drende ska sidan omrostning ske efter att
kommunstyrelsen godkéant ordningen for omréstningen
(omrostningsordning/voteringsproposition).

Omrostningen sker enligt uppropslista. Ordforanden ska avge sin rost sist.

Deltagande i beslut

12 §
En ledamot som, dar detta ar majligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska
anmaila det till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmailan anses ha deltagit i beslutet om
kommunstyrelsen fattar beslutet med acklamation.

Reservation

13 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den
tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.
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Justering av protokoll

14§
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Kommunstyrelsen kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och
en ledamot.

14 Kap. Delegering, tillkannagivanden och delgivning med mera

Delegering av beslutanderatt
1§

Omfattningen av den delegering som kommunstyrelsen har ratt till bestimmer
styrelsen i sirskild delegationsordning.

Tillkdnnagivanden av foreskrifter
2§

Kommunstyrelsen ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gillande bestammelser.

Delgivning med kommunstyrelsen

38
Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordféranden, stadsdirektoren eller
anstilld vid stadskansliet.

Undertecknande av handlingar

48

Kommunstyrelsens ordférande undertecknar av kommunstyrelsen eller
kommunfullmiktige godkidnda avtal med flera handlingar dar formkrav finns for
undertecknande och dar inte annat sarskilt beslutats om vem som ska underteckna
handlingen. Vid foérfall f6r ordféranden intrider vice ordféranden och vid férfall for
denne den ledamot som styrelsen utser.

15 Kap. Utskott och namndberedningar
18

Kommunstyrelsen beslutar om utskott och ndmndberedningar (rdd och
kommitteer) under kommunstyrelsen och faststiller deras uppgifter,
sammansittning med mera i instruktioner for respektive utskott och
namndberedning.
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