Overférmyndarnamnden

Efter granskning av
kommunarkivarie

2013-05-28

Avdelning Handlingsslag Medium Registreras |Bevarande eller gallring av |Forvaring i Handlingsslag ska till Anmarkning
och kan handlingsslaget verksamheten centralarkiv for
Processteg atersokas i (original) forvaring
Public 360
Overgripande Cirkular och nyhetsbrev, fran externa Papper, diverse Nej Vid inaktualitet Pa avdelningen Nej
organisationer m.m. digitala format
Overgripande  [Inkommande och utgdende fristdende  |Papper, digitalt i Ja 5ar Pa avdelningen Nej
handlingar Public 360
Overgripande Inkommande och utgdende handlingar, |Papper, diverse Nej Vid inaktualitet Pa avdelningen Nej
av tillfallig eller liten betydelse for digitala format
verksamheten
Overgripande Reklam, kursinbjudningar Papper, diverse Nej Vid inaktualitet Pa avdelningen Nej
digitala format
Overgripande Tidningar och tidskrifter Papper, diverse Nej Vid inaktualitet Pa avdelningen Nej
digitala format
1. Besluta Overférmyndarnamndens protokoll med |Papper Ja Bevaras Pa avdelningen Ja Ny rutin fr om 2013:
bilagor Pdf Public 360 Protokoll diarieférs, tank pa
sekretessen vid ev
publicering.
1. Besluta Fordragningslista till Papper Ja Bevaras P& avdelningen Ja Ny rutin fr om 2013:
Overféormyndarnamndens moten Pdf Public 360 Protokoll diariefors, tank pa
sekretessen vid ev
publicering.
1. Besluta Register enligt 98 Digitalt Ja Bevaras Warna Nej Ny rutin fr om 2013:
formyndarskapsforordningen Papper Diarieakt Ja Arligt pappersuttag av
registren ska goras.
1. Besluta Huvudmannaakter Papper Nej Bevaras Aktskap Ja Plockgallring ska ske infér
Warna arkivering. Vid 6verflyttning
till ny déverférmyndare
ersatts akten med
overflyttnings-
dokumentation.
1. Besluta Handlingar som plockgallras ur Papper Nej Gallras i samband med |Huvudmannaakt Nej
huvudmannaakter vid arkivering: Warna arkivering av akt
Brev av tillfallig betydelse
Post-itlappar och egna noteringar
Lakarintyg
Personbevis
2. Forordna Intresseanmalningar om att bli Papper Nej Vid inaktualitet Parm hos chef Nej

stéllféretradare/god man
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Avdelning Handlingsslag Medium Registreras |Bevarande eller gallring av |Forvaring i Handlingsslag ska till Anmarkning
och kan handlingsslaget verksamheten centralarkiv for
Processteg atersokas i (original) forvaring
Public 360
2. Forordna Ansdkan om stéllféretradarskap Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja
2. Forordna Beslut om stéllforetradarskap fran Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja
tingsratten Warna
2. Forordna Handlingar och beslut om att inte ansdka|Papper Nej 5ar Parm hos chef Nej Beslut dokumenteras i
om stallforetradarskap Warna namndens protokoll och i
Warna
2. Forordna Begaran och beslut om byte av Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja
stéllforetradare Warna
2. Forordna Ansdkan och beslut om upphérande av |Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja Beslutas av tingsratten
stéllféretradarskap Warna
2. Forordna Klagomal pa stallforetradare Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt [Ja
Warna
2. Foérordna Dokumenation av éverflyttning Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt |Ja Journalblad och rek sparas
Mottagningsbevis fran ny Warna i akten, dvriga handlingar
overformyndare ska Overforas till ny
overféormyndare.
2. Forordna Beslut om arvode till stallforetradare Digitalt Nej Bevaras Warna Nej
Warna
2. Forordna Underlag for arvode till stallforetradare  |Digitalt Nej Bevaras Warna Nej
Warna
2. Forordna Utbetalning av arvode till stallféretradare |Digitalt Nej Hanteras ej av Respons Nej | de fall Sundbyberg star
Overformyndaren for utbetalt belopp gar det
via I6nesystemet Respons.
3. Kontrollera Anmaélan om sarskild Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja
overférmyndarkontroll Warna
3. Kontrollera Anmaélan om barns egendom som inte  |Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja
st&r under betryggande férvaltning Warna
3. Kontrollera Dokumentation 6ver tillgangar: Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja Gaéller framst barns
Gavobrev Warna tillgangar.
Testamente
Forsékringshandlingar m.m.
3. Kontrollera Forteckning éver egendom Papper Nej Till huvudman/dédsbo Huvudmannaakt Nej
Warna efter avslutat &rende
3. Kontrollera [ Verifikationer till forteckning tex Papper Nej Till stallforetréadare efter Nej
saldobesked, inkomstuppgifter, Warna kontroll

depéaforteckningar
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Avdelning Handlingsslag Medium Registreras |Bevarande eller gallring av |Forvaring i Handlingsslag ska till Anmarkning

och kan handlingsslaget verksamheten centralarkiv for

Processteg atersokas i (original) forvaring

Public 360
3. Kontrollera Beslut tillstand till uttag 6ver 20 000 kr  |Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja
Warna

3. Kontrollera Dokumenation kontroll av arsrakning: Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja Den forsta, forteckningen,
Forteckningen Warna Se anmarkning och den sista,
Slutrédkningen slutrdkningen bevaras.

Ovriga gallras vid
avstallning.

3. Kontrollera Underlag for kontroll av arsrakning: Nej Till stallforetradare efter Nej Inga handlingar arkiveras
Fakturakopior godkanda inkdp kontroll hos Overférmyndaren
Depéforteckningar
Transaktionsforteckningar

3. Kontrollera Fakturor, kvitton och motsvarande Nej Till stallféretréadare efter Nej Inga handlingar arkiveras
gallande godkanda inkdp kontroll hos Overférmyndaren

3. Kontrollera Overférmyndarens exemplar av: Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt |Ja
Arvsskiften Warna
Bodelningar
Avtal sammanlevnad i oskiftat bo

3. Kontrollera Overférmyndarens beslut att godkéanna [Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja
hantering av bédsbo Warna

3. Kontrollera Beslut om upphdrande av Papper Nej Bevaras Huvudmannaakt Ja
overférmyndarkontroll Warna
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