Forvaltning/

Registreras och kan

Bevarande eller gallring av

Forvaring i

g Handlingssla Medium = 3 . . verksamheten Anmarknin
avdelning 9 9 atersokas i public 360 handlingsslaget s 9
(original)
Central administration
Barn- och Cirkuldr och nyhetsbrev, fran externa Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Hos respektive anstalld Nej
utbildnings- organisationer mm
forvaltningen
Barn- och Inkommande och utgdende (diarieférda) skrivelser Papper/digitalt i Public 360 Ja 5ar Kontorets nérarkiv/ Nej
utbildnings- Mellanarkivet
forvaltningen
Barn- och Inkommande och utgaende skrivelser, av tillfallig eller ringa |Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Hos respektive anstalld Nej
utbildnings- betydelse for verksamheten (ej diarieférda)
forvaltningen
Barn- och Reklam Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Hos respektive anstalld Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Tidningar och tidskrifter Papper Nej Vid inaktualitet Hos respektive anstalld Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och \ kningar - Arbet: 16ten Digitalt Nej 2ar Kontorets digitala mapp  |Nej
utbildnings- pa server (G:)
forvaltningen
Barn- och Minnesanteckningar - Styrgrupper Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Arkivbeskrivning Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv Med diarieforda handlingar
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Arkivférteckningar Papper/Digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv Med diarieférda handlingar
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Medborgarférslag, synpunkter och Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Synpunkter och klagomal av allmén
utbildningsforv klagomal eller respektive skolas karaktar (ej verksamhetens innehall)
altningen nararkiv gallras efter 2 ar.
Barn- och Register dver fortroendevalda - Digitalt Nej Bevaras Verksamhets- Nej, systemet ska foras over till ett framtida e-arkiv
utbildningsforv namndslistor systemet Troman
altningen
Barn- och Forteckning 6ver fortroendevald - Digitalt Nej Bevaras Verksamhets- Tas ut och levereras till centralarkiv nar en
utbildningsforv digitala personkort systemet Troman fortroendevalds samtliga uppdrag avslutats.
altningen
Barn- och Anslag grundskole- och gymnasienamndens kallelser och Papper Nej Vid inaktualitet Kommunens Nej
utbildningsférv protokoll som &r forstasida av foredragningslista anslagstavla
altningen
Barn- och Kallelse, féredragningslista och Papper, digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv protokoll
altningen
Barn- och Protokollsutdrag, delegationsbeslutslista Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nérarkiv 2ar Ingar i namndens protokoll

utbildningsférv
altningen
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Barn- och Delegationsbeslut Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv
altningen
Barn- och Motioner Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv Med diarieférda handlingar
utbildningsforv
altningen
Barn- och Remisser Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv Med diarieférda handlingar
utbildningsforv
altningen
Barn- och Diarieférda handlingar i drenden som Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv beslutas av namnden
altningen
Barn- och Diarieférda handlingar i arenden som Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2&r
utbildningsforv inte beslutas av namnden
altningen
Barn- och Beslut om upptagningsomraden Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Organisationsplaner och Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Organisationsplaner aterfinns
utbildnings- organisationsscheman vanligen bland diarieférda handlingar.
forvaltningen Organisationsschemen uppréttas
ibland vid organsiationséversyner eller i
saband med budgetarbete

Barn- och Protokoll, sammantraden i Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildnings- planeringsfragor eller administrativa fragor
forvaltningen
Barn- och Egenuppréattade enkater med svar Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Enkater (inkommande) samt svar Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Skickas i form av redovisat
utbildnings- delegationsbeslut
forvaltningen
Barn- och Budget/verksamhetsplan, Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Ingar normalt bland diareférda
utbildnings- arbetsmiljoplan, plan mot diskriminering och krankande handlingar
forvaltningen behandling jamstélldhetsplan, lokalt utarbetade
Barn- och utbildnings- [Handlingar rérande kommunens tillsyn éver enskilda som |Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Ingdr normalt bland diareférda
forvaltningen bedriver férskoleverksamhet och skolbarnomsorg handlingar
Barn- och Systematiskt kvalitetsarbete Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Ingdr normalt bland diareférda
utbildnings- handlingar.
forvaltningen
Barn- och Verksamhetsberattelse Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Ingar normalt bland diareférda
utbildnings- handlingar

forvaltningen




Forvaring i

Forvaltning/ . . Registreras och kan Bevarande eller gallring av . q O (o (73 q T
. g Handlingsslag Medium N 9 - . . " 9 4 verksamheten Handlinsslag ska till centralarkiv for forvaring Anmérkning
avdelning atersokas i public 360 handlingsslaget .
(original)
Barn- och Skolplaner Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Ingar normalt bland diareférda
utbildningsforv handlingar
altningen
Barn- och Overklaganden, beslut och handlingar Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Ingar normalt bland diareférda
utbildnings- handlingar
forvaltningen
Barn- och Informationsmaterial Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv
altningen
Barn- och Statistik till andra myndigheter Papper Nej Vid inaktualitet Procapita eller andra Nej Bestillda aterkommande fran
utbildnings- interna SCB, Skolverket m.fl.
forvaltningen verksamhetssystem
Barn- och Systemférvaltningsavtal Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2&r
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och utbildnings- [Inkomna/utgdende SMS/MMS av betydelse for SMS/MMS Ja,eller annat lampligt Bevarande Verksamhetssystem/ Ja Avskrift gérs av SMS/MMS och
forvaltningen verksamheten verksamhetsystem nararkiv hanteras darefter som allmén handling.
MMS-bild fors Gver till annan media
och hanteras darefter som allman
handling. Informationenen skall
registreras i lampligt
verksamhetssytem.
Barn- och utbildnings- [Inkomna/utgdende SMS/MMS av ringa betydelse fér SMS/MMS Nej Gallras vid inaktualitet I handlaggares telefon Nej
forvaltningen verksamheten
Barn- och utbildnings- [Handlingar rérande ansékan och dokumentation kring Papper/digitalt Nej Kontorets nérarkiv
forvaltningen tillaggsbelopp, sarskilt stod
Barn- och utbildnings- [Hantering av inskickade personuppgifter for Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej
forvaltningen vardnadshavare fér administrering av skolval och
skolplacering
Ekonomi
Barn- och Statsbidragsansokningar, Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Kan inga i diarieférda
utbildnings- rekvisitioner, beslut och uppféljning eller motsvarande fran handlingar.
forvaltningen Skolverket, Skolinspektionen, Barn- och elevombudet eller
Migrationsverket.
Barn- och Yttrande fran elevers hemkommuner Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv kring vardnadshavares/elevs 6nskemal om utbildningsplats
altningen iannan kommun samt beslut att ta emot elev fran annan
kommun. Férteckningar eller register 6ver elever som &r
folkbokforda i andra kommuner.
Barn- och Forteckningar eller register 6ver elever Digitalt Nej Bevaras Procapita Nej, systemet ska foras over till ett framtida e-arkiv
utbildningsforv som gar i skolan i en annan kommun
altningen
Barn- och Overenskommelse om interkommunal Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildnings- ersattning
forvaltningen
Barn- och Forteckningar éver férdelning av Papper/digitalt i Public 360 Nej Bevaras Kontorets nararkiv 2ar

utbildningsférv
altningen

premier och stipendier
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Barn- och Redovisningshandlingar, villkor for Papper/digitalt i Public 360 Nej Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv premier och stipendier
altningen
Barn- och Handlingar rérande bidrag till enskilda Digitalt Nej Bevaras Ekonomisystem Nej
utbildningsforv som bedriver forskoleverksamhet och skolbarnomsorg
altningen
Barn- och Handlingar rérande bidrag till fristdende Digitalt Nej Bevaras Ekonomisystem Nej
utbildningsforv skolor mm.
altningen
Barn- och Handling rérande nedsattning av Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv Skickas i form av redovisat Bor inga bland diareférda
utbildnings- avgifter (skolbarnomsorg) delegationsbeslut. handlingar
forvaltningen
Barn- och Inkomstuppgifter Papper/digitalt Nej 3ar Nej Underlag fér avgifter inom
utbildningsforv Kontorets nararkiv. forskola och skolbarnomsorg
altningen
Barn- och Rapporter till CSN kring behoriga Papper/digitalt Nej 34r Pa respektive skola Nej Behoriga elever: studietid,
utbildnings- elever/deltagare franvaro, resultat
forvaltningen
Barn- och utbildnings- |Redovisningshandlingar rérande undervisning Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej Underlag for kontroll till
forvaltningen I6neutbetalningar och
statsbidragsans6kningar ldmnade av
larare med uppgifter om
undervisningstimmar och
genomgangna kursmoment.
Barn- och Handlingar rérande debitering och Papper/digitalt Nej 2ar Kontorets nararkiv Nej Handlingar rérande
utbildningsforv kontroll av interkommunal ersattning. tvistedrenden gallras 2 &r efter att
altningen arendet avgjorts.
Barn- och Verifikationer, dvrig Digitalt Nej 10 &r Ekonomisystem Nej
utbildnings- rakenskapsinformation
forvaltningen
Barn- och Forsakringshandlingar Papper Nej 10ar Kontorets nararkiv Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Rekvisitioner Papper Nej Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Systemdokumentation Papper Nej Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Registrering av skolenhet i ProCapita Papper/digitalt Nej lar Kontorets nérarkiv Nej
utbildnings-

forvaltningen




Forvaring i

Forvaltning/ . . Registreras och kan Bevarande eller gallring av . q O (o (73 q T
. g Handlingsslag Medium N 9 - . . " 9 4 verksamheten Handlinsslag ska till centralarkiv for forvaring Anmérkning
avdelning atersokas i public 360 handlingsslaget .
(original)
Grundskolan
Overgripande planering
Barn- och Ge behorighet till anvandare att se betalningsunderlag i Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej
utbildnings- ProCapita
forvaltningen
Barn- och Protokoll elevradsmoten Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv nararkiv
altningen
Barn- och Protokoll fran klassrad, skolrad, Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv foraldrarad, skolkonferenser, och andra sammankomster nararkiv
altningen om pedagogiska fragor eller elevhalsa, t.ex.
arbetsenhetskonferenser, amneskonferenser,
klasskonferenser, studiekonferenser
Barn- och Protokoll frén lokala samverkansgrupper inom skolan eller |Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras I respektive skolas 2ar
utbildningsforv annan avgransning, t.ex. skola- fritid, skola-naringsliv nararkiv
altningen
Barn- och Arbetsplan, arbetsmiljoplan, plan mot Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2&r
utbildningsforv diskriminering och krankande behandling nararkiv
altningen jamstalldhetsplan, lokalt utarbetade
Barn- och Statistik, egenupprattad enhetsspecifik Digitalt Nej Bevaras Procapita Nej, systemet ska foras over till ett framtida e-arkiv
utbildningsforv
altningen
Barn- och Informationsmaterial Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2&r
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Korrespondens med Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv elev/vardnadshavare/ annan med uppgifter visentliga for nararkiv
altningen elev eller skolan
Barn- och Ordningsregler Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar Handlingar rérande ordningen
utbildningsforv nararkiv vid skolenheterna samt tillsyn och véard
altningen av lokaler, inventarier och
utbildningsmaterial. De ger en god bild
av skolenheternas resurser och
skolmijén, och bér bevaras centralt
Barn- och Laromedel, egenproducerat Papper/digitalt Nej Bevaras I respektive skolas 2ar
utbildningsférv nararkiv
altningen
Barn- och utbildnings- | Systematiskt kvalitetsarbete Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Ingdr normalt bland diareférda
forvaltningen handlingar
Barn- och Fotografier, samlade for att belysa den Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar Far inte innehélla personuppgifter.

utbildningsforv
altningen

egna verksamheten

nararkiv
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Barn- och Meddelanden och information av Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej

utbildningsforv tillféllig betydelse fran myndigheter, andra

altningen rektorsomréden, skolor m.fl.

Barn- och Statistik till andra myndigheter (t.ex. Digitalt Nej Vid inaktualitet Procapita Nej Statistiken sammanstalls ur

utbildningsforv SCB, Skolverket) verksamhetssystemet, varfor varje

altningen enskild rapport kan aterupprepas

Barn- och Skyddsrondsprotokoll Papper Nej Bevaras Pa respektive skola Ja

utbildnings-

forvaltningen

Barn- och Inkomna/utgédende SMS/MMS av betydelse fér SMS/MMS Ja,eller annat lampligt Bevarande Verksamhetssystem/nérar |Ja Avskrift gérs av SMS/MMS och

utbildningsforv verksamheten verksamhetssystem kiv hanteras darefter som allmén handling.

altningen MMS-bild férs dver till annan media
och hanteras darefter som allman
handling. Informationenen skall
registreras i lampligt
verksamhetssytem.

Barn- och Inkomna/utgdende SMS/MMS av ringa betydelse for SMS/MMS Nej Gallras vid inaktualitet I handlaggares telefon Nej

utbildningsforv verksamheten

altningen

Elevregistrering

Barn- och Elevhistorik ("elevkort”). Uppgifter om Digitalt Nej Bevaras Procapita, pa Nej

utbildningsforv elevs studieplan, tillval, eventuellt studieavbrott och respektive skola

altningen skolgéng (klasstillhorighet, skolor etc.)

Barn- och Klasslistor Digitalt Nej Bevaras Verksamhetssystem, 2ar Slutgiltigt med dokumenterade

utbildningsforv pa respektive skola forandringar under dret. Bor innehalla

altningen uppgifter om skola, lsar,
klassk kning, larare, el ,
personnummer och adress

Barn- och Skol-(elev-) kataloger, t.ex. Papper/digitalt Nej Bevaras Pa respektive skola 2ar

utbildningsforv fotokataloger eller motsvarande

altningen

Barn- och Handlingar rorande val av skola Papper/digitalt Nej 44&r Verksamhetssystem, Nej skolvalsblanketter

utbildningsforv pa respektive skola

altningen

Barn- och Anhérigblanketter Papper/digitalt Nej Vid lasarsslut Pa respektive skola Nej

utbildningsférv

altningen

Barn- och Ansokan om att f4 g& om arskurs eller Papper/digitalt Ja Vid avslutad skolgang i grundskolan Pa respektive skola Nej

utbildnings- uppflyttning till hégre arskurs

forvaltningen
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Barn- och Underlag for registrering Papper/digitalt Nej Vid lasarsslut Verksamhetssystem, Nej Meddelanden om skol- eller
utbildningsforv pa respektive skola klassbyten, in- och avflyttning,
altningen franvaro, avslut av placering mm.
Barn- och Samtycke kring behandling av skyddade personuppgift i Papper/digitalt Nej Vid lasdrsslut Pa respektive skola Nej Nytt samtycke bor inhdamtas infor varje
utbildningsforv verksamhetssystemet, blankett lasar och sa lange som person bar
altningen skydd runt personuppgift
Barn- och Handlingar rérande samtycken enligt GDPR Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej Se specifik gallringstid pa aktuell
utbildningsforv blankett. For t.ex. bilder pa hemsida.
altningen Samtycken bor vara tidsbegransade.
Studieorganisation
Barn- och Forteckningar over elever som fatt Papper/digitalt Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv modersmalsundervisning och studiehandledning nararkiv
altningen
Barn- och Anmélan/avanmailan om Papper/digitalt Nej Vid avslutad skolgang i grundskolan Pa respektive skola Nej
utbildnings- modersmalsundervisning
forvaltningen
Barn- och Anmdlan och beslut om svenska som Papper/digitalt Nej Vid avslutad skolgang i grundskolan Pé respektive skola Nej
utbildnings- andrasprak
forvaltningen
Barn- och Ansdkan och beslut om Papper/digitalt Nej 2ar Pa respektive skola Nej
utbildnings- studiehandledning pa modersmal
forvaltningen
Barn- och Forteckningar over elevers placeringar Papper/digitalt Nej Bevaras I respektive skolas 2ar
utbildningsforv under praktisk arbetslivsorganisation nararkiv
altningen (PRAO)
Barn- och Handlingar som presenterar de amnen Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras I respektive skolas 2ar
utbildningsférv eleverna kan valja som tillval nérarkiv
altningen
Barn- och Disciplinara atgérder, handlingar Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv rérande (avstangning/forvisning av elev, varning etc.) nararkiv
altningen
Barn- och Handlingar rérande praktik och Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej T.ex. arbetsplatskontakter,
utbildningsforv praktikplatser praktikbesked, omdémen. Under
altningen forutsattning att uppgifter om
genomfoérd praktik dokumenteras i
elevmatrikel eller motsvarande
Barn- och Ledighet for elev, ansokan och beslut Papper Nej Vid avslutad skolgang i grundskolan Pa respektive skola Nej
utbildningsférv
altningen
Barn- och Nérvaro- och franvarouppgifter Papper/digitalt Nej Vid avslutad skolgang i grundskolan InfoMentor Nej

utbildningsforv
altningen
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Undervisningsplanering
barn- och Anmélan och utredning av omfattande och/eller Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv problematisk franvaro
altningen
Barn- och Rutinkorrespondens Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej Handlingar med innehall av kortvarig
utbildningsforv betydelse som tillfllig befrielse fran
altningen gymnastik mm.
Barn- och Ansdkan om sprakval Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Léasarsdata (kan ingd i skolkatalog) Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Ingar normalt bland diareférda
utbildningsforv handlingar
altningen
Barn- och Lokala kursplaner, arbets- och timplaner Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2&r Timplaner ingdr normalt bland
utbildningsforv diareférda handlingar
altningen
Barn- och Laromedelsforteckning Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Schema, klass (slutligt fér varje ldsér och Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2&r
utbildningsforv skolenhet) nararkiv/ Skola 24
altningen
Barn- och Handlingar rérande studieresor, Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras I respektive skolas 24ar
utbildningsforv skolresor och lagerskolor nararkiv
altningen
Barn- och Ansokan och beslut m fl handlingar Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras I respektive skolas 2ar
utbildningsforv rérande sarskilda utbildningsinsatser, t.ex. sérskild nararkiv
altningen undervisningsgrupp och anpassad studiegang.
Barn- och Ansdkan och beslut m.fl. handlingar Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv rérande sarskild undervisning, t.ex. pa sjukhus mm.
altningen
Barn- och Handlingar rérande Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras I respektive skolas 2ar
utbildningsforv undervisningsprojekt av sarskild och/eller lokal betydelse nararkiv
altningen
Barn- och Bestallning av laromedel Papper/digitalt Nej 2ar Pé respektive skola Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Handlingar rérande friluftsdagar och Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej T.ex. medgivande fran
utbildningsférv utflykter vardnadshavare kring deltagande
altningen
Barn- och Handlingar rérande kulturella aktiviteter Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej
utbildningsférv
altningen
Barn- och Lararschema Papper/digitalt Nej 3ar Pa respektive skola/Skola |Nej Klasschema bor dock bevaras

utbildningsférv
altningen

24
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Elevutveckling och larande

Barn- och Underlag for atgardsprogram (sarskilt stod, sarskild Papper Nej Bevaras I respektive skolas 24r
utbildnings- undervisning) nararkiv
forvaltningen
Barn- och Beslut om sarskilt stod och beslut om avslut av sarskilt stod |Papper Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Atgardsprogram Papper/digitalt Nej Bevaras InfoMentor 2 ar efter avslutad skolgang i grundskolan
utbildningsforv
altningen
Barn- och Betygskatalog. Eventuella férkortningar Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2 ar efter avslutad skolgang i grundskolan
utbildnings- och sifferkoder ska férklaras. Tas fram &rsvis efter klass. nararkiv
forvaltningen
Barn- och Kodplaner och 6vriga forklaringar Digitalt Nej Bevaras Procapita 2ar
utbildningsforv rérande betygsuppgifter
altningen
Barn- och Resultat av prévning, med anteckning Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2 &r efter avslutad skolgang i grundskolan Har samma betydelse som
utbildningsforv om betyg nararkiv betygskatalog och bér bevaras
altningen tillsammans med denna
Barn- och Individuella utvecklingsplaner med Papper/digitalt Nej Bevaras InfoMentor 2 ér efter avslutad skolgéng i grundskolan
utbildningsforv omdomen
altningen
Barn- och Nationella prov i svenska och svenska Papper Nej Bevaras I respektive skolas 2ar Se Skolverkets information kring
utbildningsforv som andra sprak, elevlésningar, samtliga delar nararkiv sekretess av nationella prov. OSL 17
altningen kap.
Barn- och Sammanstaliningar 6ver resultat i Digitalt Nej Bevaras Procapita 2&r
utbildningsforv nationella prov i svenska
altningen
Barn- och Overklaganden av atgardsprogram Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv nararkiv
altningen
Barn- och Omproévning av betyg (beslut och Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras I respektive skolas 2ar Bor forvaras tillsammans med
utbildningsforv handlingar) nararkiv betygskatalog
altningen
Barn- och Intyg om avgéng fran grundskolan Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2 ar efter avslutad skolgang i grundskolan Bor forvaras tillsammans med
utbildningsforv (utfdrdas om elev avgar utan slutbetyg). nérarkiv/InfoMentor betygskatalog
altningen
Barn—och Y ket H de; Papper/digitatt Nej VidHnaktuatitet Pa-respektiveskota Nej Underférutsattningatt

biletrings k £ uppgifterfor-uppfolining-mm-
edtningen dok Hrex-dtgdrdsprog
Barn- och Nationella prov, elevisningar i samtliga Papper Nej 5ar P& skolans nararkiv Nej Gallras efter 5 ar
utbildningsforv amnen utom svenska och svenska som andrasprak Elevlésningar i svenska bevaras
altningen
Barn- och Sammanstaliningar av resultat fran nationella prov utom Digitalt Nej 5ar Procapita Nej
utbildningsforv svenska
altningen
Barn- och Kunskapsprofiler Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej Galler samtliga @mnen
utbildningsférv
altningen
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Gymnasiet
Overgripande planering
Barn- och Diagnostiska prov, elevlésningar Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Skriftliga bedémningar/intyg. Om Papper/digitalt Nej Bevaras InfoMentor 2 ar efter avslutad skolgang i grundskolan
utbildnings- skriftlig bedémning/intyg ges istéllet for slutbetyg
forvaltningen
Barn- och Skriftliga tester och prov, elevldsningar Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej Da betyg &r satt och da tiden
utbildningsforv for omprévning av betyg gatt ut
altningen
Barn- och Protokoll elevradsméten Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras I respektive skolas 2ér
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Protokoll fran klassrad, skolrad, Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- foraldrarad, arbetsmiljkommitte skolkonferenser, och nararkiv
forvaltningen andra sammankomster om pedagogiska fragor eller
elevhilsa, t.ex. arbetsenhetskonferenser,
amneskonferenser, klasskonferenser, studiekonferenser,
Barn- och Protokoll eller minnesanteckningar fran Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- lokala samverkansgrupper inom skolan eller annan nararkiv
forvaltningen avgransning, t.ex. skola- fritid, skola-naringsliv
Barn- och Protokoll, stipendiekommitéer eller Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- motsvarande nararkiv
forvaltningen
Barn- och Protokoll yrkesrdd-/amnesrad Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Arbetsplan, arbetsmiljéplan, plan mot Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- diskriminering och krankande behandling, nararkiv
forvaltningen jamstalldhetsplan, hilsoplan , lokalt utarbetade
Barn- och Betygskriterier, lokalt utarbetade Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Statistik, egenupprattad enhetsspecifik Digitalt Nej Bevaras Procapita Nej, systemet ska foras over till ett framtida e-arkiv
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Handlingar rérande utbytesstipendiater Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras I respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Informationsmaterial Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv

forvaltningen
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Barn- och utbildnings- [Korrespondens med elev/vardnadshavare/ annan med Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar

forvaltningen uppgifter vasentliga for elev eller skolan nararkiv

Barn- och Ordningsregler Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar Handlingar rérande ordningen

utbildnings- nararkiv vid skolenheterna samt tillsyn och vérd

forvaltningen av lokaler, inventarier och
utbildningsmaterial. De ger en god bild
av skolenheternas resurser och
skolmijén, och bor bevaras centralt.

Barn- och Laromedel, egenproducerat Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar

utbildnings- nararkiv

forvaltningen

Barn- och Systematiskt kvalitetsarbete Papper, digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar Ingar normalt bland diareférda

utbildnings- handlingar

forvaltningen

Barn- och Hantering av inackorderingsbidrag Papper, digitalt Nej lar Kontorets nararkiv Nej

utbildnings-

forvaltningen

Barn- och Fotografier, samlade for att belysa den Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar

utbildnings- egna verksamheten nararkiv

forvaltningen

Barn- och Meddelanden och information av Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej

utbildnings- tillf4llig betydelse fran myndigheter, andra

forvaltningen rektorsomréden, skolor m.fl.

Barn- och Statistik till andra myndigheter (t.ex. Digitalt Nej Vid inaktualitet Procapita Nej

utbildnings- SCB, Skolverket

forvaltningen

Barn- och Kursutvarderingar Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej

utbildnings-

forvaltningen

Barn- och Inkomna/utgdende SMS/MMS av betydelse fér SMS/MMS Ja,eller annat lampligt Bevarande Verksamhetssystem/nérar |Ja Avskrift gérs av SMS/MMS och

utbildnings- verksamheten verksamhetssystem kiv hanteras dérefter som allmén handling.

forvaltningen MMS-bild fors Gver till annan media
och hanteras darefter som allmén
handling. Informationenen skall
registreras i lampligt
verksamhetssytem.

Barn- och Inkomna/utgéende SMS/MMS av ringa betydelse fér SMS/MMS Nej Gallras vid inaktualitet I handlaggares telefon Nej

utbildnings- verksamheten

forvaltningen

Elevregistrering
Barn- och Elevhistorik (“elevkort”). Uppgifter om Digitalt Nej Bevaras Procapita Nej, systemet ska foras over till ett framtida e-arkiv
utbildnings- elevs studieplan, tillval, eventuellt studieavbrott och

forvaltningen

skolgéng (klasstillhérighet, skolor etc.)
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Barn- och Klasslistor Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar Slutgiltigt med dokumenterade
utbildnings- nararkiv, forandringar under dret. Bor innehalla
forvaltningen verksamhetssystem uppgifter om skola, ldsar,
klassk kning, larare, el ,
personnummer och adress
Barn- och Skol-(elev-) kataloger, t.ex. Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- fotokataloger eller motsvarande nararkiv,
forvaltningen verksamhetssystem
Barn- och Ansdkan om att fa g om arskurs eller Papper Nej Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej
utbildnings- uppflyttning till hégre &rskurs
forvaltningen
Barn- och Skydd av personuppgift i Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej Bor forvaras sa lange personen
utbildnings- verksamhetssystemet, blankett och procapita &r aktuell i systemet och sd linge som
forvaltningen person bar skydd runt personuppgift
Barn- och Handlingar rérande samtycken enligt Papper/digitalt Nej Vid avslutad skolgang Pé respektive skola Nej For t.ex. bilder pa hemsida.
utbildnings- GDPR Samtycken bor vara tidsbegransade
forvaltningen och gallras tidigast efter att eleven
avskutat sin skokgang
Studieorganisation
Barn- och Individuellt val, utbudsbroschyr Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 3ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Handlingar rérande befrielse fran visst Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 3ar
utbildnings- utbildningsinslag/undervisning nararkiv
forvaltningen
Barn- och Overenskommelse om studiegang. Papper/digitalt Nej Bevaras I respektive skolas 3ar
utbildnings- Sérskild 6verenskommelse for enskild elev nararkiv
forvaltningen
Barn- och Intyg om avgéang och reducerat program Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 3ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och utbildnings- | Praktik, placering Papper/digitalt i Public 360 Nej Bevaras | respektive skolas 3ar
forvaltningen nararkiv
Barn- och Individuellt val, inlimnad blankett Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Disciplinara atgérder, handlingar Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- rérande (avstangning/férvisning av elev, varning etc.) nérarkiv

forvaltningen




Forvaltning/
avdelning

Handlingsslag

Medium

Registreras och kan
atersokas i public 360

Bevarande eller gallring av
handlingsslaget

Forvaring i
verksamheten
(original)

Handlinsslag ska till centralarkiv for forvaring

Anmérkning

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Anmélan/avanmélan om
modersmalsundervisning

Papper/digitalt

Nej

Vid inaktualitet

Pa respektive skola

Nej

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Anmélan och beslut om svenska som
andrasprak

Papper/digitalt

Vid inaktualitet

Pa respektive skola

Nej

Ronny: Stam av med
Globala om detta finns??

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Ansokan och beslut om
studiehandledning pa modersmal

Papper/digitalt

Vid inaktualitet

Pa respektive skola

Nej

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Handlingar rérande praktik,
praktikplatser och larningsplatser.

Papper/digitalt

Vid inaktualitet

Pa respektive skola

Nej

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Ledighet for elev, ansokan

Papper/digitalt

Efter avslutat lasar

Pa respektive skola

Nej

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Nérvaro- och franvarouppgifter.

Papper/digitalt

Efter avslutat lasar

Verksamhetssystem

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Rutinkorrespondens

Papper/digitalt

Vid inaktualitet

Pa respektive skola

Nej

Handlingar med innehall av
kortvarig betydelse som tillfallig
befrielse fran gymnastik mm.

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Sprakval

Papper/digitalt

Vid inaktualitet

Pa respektive skola

Nej

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Ansokan om studieavbrott, éndrat
tillval, flyttning etc.

Papper/digitalt

Vid inaktualitet

P& respektive skola

Nej

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Byte av kurs, ansékan om

Papper/digitalt

P& respektive skola

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Byte av program, ansékan

Papper/digitalt

Vid avslutad skolgang

P& respektive skola och
gymnasie- antagning

Nej

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Anmalan till prévning

Papper/digitalt

Vid avslutad skolgang

P& respektive skola

Nej

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Individuella studieplaner

Papper/digitalt

Vid inaktualitet

P& respektive skola

Nej

Uppgifter om studievag, kursval,
fullstandigt eller utokat program

Undervisningsplanering

Barn- och
utbildnings-
forvaltningen

Lasarsdata (kan inga i skolkatalog)

Papper/digitalt i Public 360

Bevaras

| respektive skolas
nararkiv

Ingar normalt bland diareférda
handlingar
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Barn- och Programblad (Timplan) Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 3ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Laromedelsforteckning Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 3ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Schema, klass (slutligt) Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 3ar
utbildnings- nararkiv och
forvaltningen verksamhetssystem
Barn- och Handlingar rérande studieresor, skolresor och lagerskolor | Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Ansckan och beslut m.fl. handlingar rérande sérskild Papper/digitalt Nej Bevaras I respektive skolas 24ar
utbildnings- undervisning, t.ex. pa sjukhus, specialpedagog mm. nararkiv
forvaltningen
Barn- och Handlingar rérande undervisningsprojekt av sarskild Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- och/eller lokal betydelse. nararkiv
forvaltningen
Barn- och Bestallning av liromedel Papper/digitalt Nej 2ar Pé respektive skola Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och utbildnings- [Handlingar rérande friluftsdagar och utflykter Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej T.ex. medgivande fran vardnadshavare
forvaltningen kring deltagande
Barn- och Handlingar rérande kulturella aktiviteter Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Schema, lérar- kurs Papper/digitalt Nej 3ar Pa respektive skola och Nej
utbildnings- verksamhetssystem
forvaltningen
Elevutveckling och larande
Barn- och Atgardsprogram Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas och 3ar
utbildnings- nararkiv och
forvaltningen verksamhetssystem
Barn- och Underlag till atgardsprogram (sarskilt stéd, sarskild Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- undervisning) nararkiv
forvaltningen
Barn- och Betygskatalog. Eventuell forkortningar Papper/digitalt Nej Bevaras I respektive skolas 2ar
utbildnings- och sifferkoder ska forklaras. Tas fram arsvis efter klass. nararkiv och ProCapita

forvaltningen
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Barn- och Kodplaner och 6vriga forklaringar Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- rérande betygsuppgifter nararkiv och ProCapita
forvaltningen
Barn- och Resultat av prévning, med anteckning Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 2ar Har samma betydelse som
utbildningsforv om betyg nararkiv och ProCapita betygskatalog och bor bevaras
altningen tillsammans med denna
Barn- och Nationella prov i svenska och svenska Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas lar
utbildnings- som andra sprak, elevlésningar, samtliga delar nararkiv
forvaltningen
Barn- och Sammanstaliningar 6ver resultat i Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar Ingar i diarieférda handlingar rérande
utbildnings- nationella prov i svenska nararkiv redvosining av det systematiska
forvaltningen kvalitetsarbetet.
Barn- och Overklaganden Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv Skickas i form av redovisat
utbildnings- delegationsbeslut.
forvaltningen
Barn- och Omprovning av betyg, beslut och Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras I respektive skolas 24ar
utbildnings- handlingar nararkiv
forvaltningen
Barn- och utbildnings- [ Utvecklingssamtal eller motsvarande, anteckningar fran Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej
forvaltningen
Barn- och Nationella prov, elevlésningar i samtliga Papper/digitalt Nej 5ar Pa respektive skola Nej
utbildnings- amnen utom svenska
forvaltningen
Barn- och Sammanstillningar av resultat fran Papper/digitalt Nej 5ar P4 respektive skola Nej Ingér i diarieférda handlingar rérande
utbildnings- nationella prov utom svenska redvosining av det systematiska
forvaltningen kvalitetsarbetet.
Barn- och Kunskapsprofiler Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet P4 respektive skola Nej Géller samtliga amnen
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Diagnostiska prov, elevlésningar Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Skriftliga tester och prov, elevlosningar Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet P4 respektive skola Nej
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Handlingar rérande gymnasiearbeten. Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 1ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Slutbetyg, kopia (avgangsbetyg) Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv och procapita
forvaltningen
Barn- och Samlat betygsdokument, kopia Papper/digitalt Nej Bevaras P& respektive skola 2ar For elever som ej far slutbetyg
utbildnings- och procapita

forvaltningen
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Studie- och yrkesvagledning
Barn- och Individuella studieplaner Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 3ar
utbildningsforv nararkiv och
altningen verksamhetssystem
Barn- och Akter 6ver ungdomar i den uppféljande Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsférv verksamheten, t.ex. avtal/6verenskommelser, intyg/betyg, nérarkiv
altningen handlingsplaner
Barn- och Protokoll fran elevstédsmaten Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | respektive skolas 3ar
utbildningsforv nararkiv
altningen
Barn- och Statistik, typ av atgérder, antal Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv Skickas i form av redovisat Ingar i diarieférda handlingar rérande
utbildningsforv deltagare etc (kan dven inga i delegationsbeslut. redvosining av det systematiska
altningen arsberattelser/arsredogorelser) kvalitetsarbetet.
Barn- och Elevregistrering, férteckningar eller sammanstaliningar Digitalt Nej Vid inaktualitet Procapita Nej Samtliga elever som omfattas av
utbildningsforv uppféljningsansvaret
altningen
Barn- och Nérvarorapporter Papper/digitalt Nej lar Pa respektive skola Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Rapporter/redovisning fran arbetsgivare Papper/digitalt Nej 24r Pa respektive skola Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Statistik till andra myndigheter t.ex. Papper/digitalt i Public 360 Ja Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej
utbildningsforv SCB, Skolverket
altningen
Barn- och Ovriga handlingar som tjanat som Papper/digitalt i Public 360 Ja 3ar Kontorets nararkiv Nej
utbildningsforv underlag for registrering och redovisning av den
altningen uppféljande verksamheten
Antagning
Barn- och Protokoll med beslut om antagning Papper/digitalt i Public 360 Ja Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Overklagande, handlingar rérande Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv Skickas i form av redovisat delegationsbeslut Gors till skolvdsendets
utbildningsforv overklagandenamnd
altningen
Barn- och Antagningsstatistik, uppgifter som ger Papper/digitalt i Public 360 Ja Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej T.ex. antal intagna per
utbildningsforv en sammanfattning av intagning utbildning och behérighet, kvoter etc.
altningen
Barn- och Kvittens pa ansékningshandlingar Papper Nej Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej Nér eleven slutat sin skolgang
utbildningsférv kan handlingarna gallras pa
altningen intagningsenheten.
Barn- och Bekraftelser pa antagning till Digitalt Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej

utbildningsférv
altningen

gymnasieskolan
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Barn- och Ansokan till svenska gymnaiseskolor i utlandet Papper/digitalt Nej lar Kontorets nararkiv Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Hantering av intyg om plats i gymnasieskola efter avslutade |Papper/digitalt Nej lar Kontorets nararkiv Nej
utbildningsforv utlandsstudier
altningen
Barn- och Korrespondens Papper Nej Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej Rutinmassig korresnpondens av ringa
utbildningsforv beteydelse rérande intagning,
altningen ansokningar etc.
Barn- och Tidplaner med instruktioner Papper/digitalt Nej lar Kontorets nararkiv Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Yttrande/beslut 6ver skolgéng i annan Papper/digitalt i Public 360 Ja Vid inaktualitet Kontorets nararkiv Nej Efter avslutad skolgang.
utbildningsforv kommun Underlag(kontroll for interkommunal
altningen erséttning.
Skolmaltid
Maltidsservice Protokoll fran kostrad eller Papper Nej Bevaras I respektive skolas 2ar
motsvarande nararkiv
Maltidsservice Matsedlar, naringstabell. Aven Papper/digitalt Nej Vid inaktualitet Hos handlaggare Nej
matsedlar for specialkost, vegetarisk kost etc. (maltidschef),
naringsberdkningar i
kostbehandlings- program
AIVO.
Miljo- och Ansckan om livsmedelsanlaggning, Papper Nej Bevaras Nérarkiv, 24ar
hélsa godkannande samt beslut om riskklassificering, stadsbyggnads och
inspektionsrapporter. miljoférvaltningen.
Maltidsservice Prover, friskintyg, egenkontroll Papper Nej lar Hos maltidschef Nej
Maltidsservice Distributionslistor Papper Nej Vid inaktualitet | respektive kok Nej
Sarskolan
Barn- och Ansokan och beslut till sérskola. Papper/digitalt i Public 360 Ja (beslut) Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildnings-
forvaltningen
Barn- och Overklagande angende beslut om Papper/digitalt i Public 360 Ja (beslut) Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildnings- sarskola.
forvaltningen
Barn- och Handlingar rérande elevens val Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Barn- och Pedagogiska utredningar/journaler med Papper/digitalt i Public 360 Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- bilagor. nararkiv
forvaltningen
Barn- och Studieomdémen Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv

forvaltningen
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Barn- och Intyg om genomgéngen utbildning Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildnings- nararkiv
forvaltningen
Elevhilsa
Barn- och Anmalningar och utredningar om Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv krankande behandling eller diskriminering nérarkiv, kontorets
altningen nararkiv
Barn- och Olycksfall-/incidentrapporter Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv nararkiv
altningen
Barn- och Arbetsskada (elev), handlingar rérande. Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv T.ex. vid PRAO. nararkiv
altningen
Barn- och Barnhilsovardsjournaler Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas Skickas till landstinget for forvaring efter
utbildningsforv nararkiv avslutad skolgang.
altningen
Barn- och Skolhilsovardsjournaler Papper/Digitalt Nej Bevaras i PMO (Profdoc Medical PMO (Prodoc Medical 2&r
utbildningsforv Office). Gallras i fysisk form i samband | Office)
altningen med inférande i PMO
Barn- och Vaccinationsmedgivanden Papper Nej Vid inaktualitet Pa respektive skola Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Medgivande frén vardnadshavare éver Papper/digitalt Nej Bevaras i PMO (Profdoc Medical PMO (Prodoc Medical 2&r
utbildningsforv journaler/journaluppgifter som har éverlamnats till annan Office). Gallras i fysisk form i samband | Office)
altningen huvudman med inférande i PMO
Barn- och Handlingar som ror skolkurators Papper Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv verksambhet, t.ex. kuratorskort, korrespondens med elever nararkiv
altningen och féréldrar.
Barn- och Skolpsykologjournaler med underlag Papper/digitalt Nej Bevaras | respektive skolas 2ar
utbildningsforv nararkiv
altningen
Barn- och Ovrig utrednings- Papper/digitalt i Public 360 Nej Bevaras I respektive skolas 2ar
utbildningsforv /kartlaggningsinformation avseende enskilda elever. nararkiv
altningen
Skolskjutsar
Barn- och Ansokan om skolskjuts vid Papper/digitalt i Public 360 Ja 1ar Kontorets nérarkiv Nej
utbildningsforv vaxelvis boende
altningen
Barn- och Beslut om skolskjuts vid vaxelvis Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv boende
altningen
Barn- och Ansokan och beslut om skolskjuts som Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsférv blivit 6verklagade.
altningen
Barn- och Dispensansokningar Papper/digitalt i Public 360 Ja lar Kontorets nararkiv Nej
utbildningsférv
altningen
Barn- och Beslut om skolskjuts i enskilt fall Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nérarkiv 2ar

utbildningsforv
altningen
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Barn- och Skolskjutsplaner/regler Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv
altningen
Barn- och Skolskjutsreglementen Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv
altningen
Barn- och Kostnadsredovisningar avseende Digitalt Nej 10ar Ekonomisystem Nej
utbildningsforv skolskjutsning
altningen
Barn- och Ansokan om skolskjuts Papper/digitalt i Public 360 Ja lar Kontorets nararkiv Nej
utbildningsforv
altningen
Barn- och Beslut om skolskjuts Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2ar
utbildningsforv
altningen
Barn- och Avtal Papper Nej Vid inaktualitet Nararkiv Nej
utbildningsforv upphandlingsenhet
altningen (ramavtal)
Barn- och For skolskjutsverksamheten inkomna Papper Nej lar Kontorets nararkiv Nej Under forutsattning att
utbildningsforv uppgifter, elevforteckningar, scheman mm. vederborlig kontroll, redovisning skett.
altningen
Barn- och Buss-/skolkort, handlingar rérande Papper/digitalt Nej 24r Kontorets nararkiv Nej
utbildningsforv
altningen
Personal
Anstéllning Arbetsskadeanmalan, kopia Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstéllning Besked om att visstidsanstallning upphér Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstéllining Begdran om foretradesratt Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt Registreras och atersoks i
Winlas
Anstallning Beslut om avsked eller uppsagning Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstallning Beslut om forstadagsintyg Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstallning Dokumentation vid omplacering Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstallning Dokumentation vid varning, Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
avstdngning, forhandling, kontakter med facket mm
Anstallning Efterlevnadspension vid dédsfall Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstéllining Enskilda 6verenskommelser Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstallning Information om anmalningsskyldighet Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstallning Lénebeslut - ej ordinarie I6nedversyn Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstéllining Pensionsbrev Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstéllning Personakt Papper Nej Bevaras Lénekontorets nararkiv Efter att obligatorisk pensionsalder intratt
Anstéllning Rehabiliteringsutredningar, pappersunderlag Papper och digitalt i Adato Nej Bevaras | personakt och Adato Med personakt Registreras och atersoks i
Adato
Anstéllning R iliteringsutredningar, sk d Digitalt Nej Vid inaktualitet Adato Nej
handlingar
Anstéllning Tjanstledighetsansdkan for ledigheter lingre dn 6 manader |Papper/digitalt Nej Bevaras Lénesystemet, Bevaras i nuldget i systemet
I6nekontorets nérarkiv
Anstéllning Information om tystnadsplikt Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Anstéllning Uppségningar Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
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Léneunderlag Analyslistor - utbetalning av 16n Papper och digitalt i Personec Nej 24r se anmarkning Nej Forvaras hos respektive chef
Léneunderlag Beslut om sjuk- och aktivitetsersattning Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
Léneunderlag Ersattning vid sammantrade - Fértroendevalda Papper Nej 24r Lénekontorets nararkiv Nej
Ovrig Idne- Fackligt arbete: anmélan om facklig fortroendeman Papper Nej 2ar Lénekontorets nararkiv Nej
adminstration
Ovrig lone- Fackligt arbete: tidrapporter facklig ledighet Papper Nej 24r Lénekontorets nararkiv Nej
adminstration
Ovrig lone- Handlingar rérande anstélla i arbetsmarknadspolitiska Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt
adminstration atgarder
Ovrig lone- Kvittenser vid resor och kurser Papper/digitalt Nej 10ar | lonessystemet/hos chef |Nej
adminstration som attesterar
Ovrig Ione- Kérjournaler (underlag for bilersattning) Papper/digitalt Nej 2ar | lonessystemet/hos chef |Nej
adminstration som attesterar
Ovrig Ione- Ledighetsansékan Papper/digitalt Nej 2ar | lonessystemet/hos chef |Nej
adminstration som attesterar
Ovrig lone- Lékarintyg Papper Nej Vid inaktualitet Lénekontorets nararkiv Nej
adminstration
Ovrig lone- Léneavdrag - privata telefonsamtal eller liknande Papper Nej 2ar Lénekontorets nararkiv Nej
adminstration
Ovrig lone- Rese- och traktamentersattningar Papper/digitalt Nej 2 4&r | lbnessystemet/hos chef |Nej
adminstration som attesterar
Ovrig lone- Sjukanmalan Digitalt Nej 2 4&r 1 I16nesystemet Nej
adminstration
Ovrig lone- Sjukforsakran Papper Nej 2ar Lénekontorets nararkiv Nej
adminstration
Ovrig lone- Skattesedlar Papper Nej 6ar Lénekontorets nararkiv Nej
adminstration
Barn- och Avtal for intermittenta vikarier Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Nérarkiv personal Med personakt
utbildningsforv
altningen
Barn- och Timrapporter for intermittenta vikarier Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Nérarkiv personal Med personakt
utbildningsforv
altningen
PA Overtids- och jourtidsjournal Papper/digitalt Nej 2ar 1 l6nesystemet Nej
PA Arbetsmiljostatistik Papper Nej Bevaras Med samverkansprotokoll |Med samverkansprotokoll Statistik for staden som helhet férvaras

med protokollen fér centrala
samverkans-gruppen. Férvaltnings-
specifik statistik férvaras med
protokollen for férvaltningens
samverkansgrupp.
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PA Arbetsskadestatistik, kvartalssammanstéllningar Papper Nej Bevaras Med samverkansprotokoll |Med samverkansprotokoll Statistik for staden som helhet férvaras
med protokollen for centrala
samverkans-gruppen. Forvaltnings-
specifik statistik férvaras med
protokollen fér férvaltningens
samverkansgrupp.

PA Kollektivavtal, lokala Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Nérarkiv personal Nar ett nytt avtal trader i kraft

Barn- och Lénedversyn: protokoll fran dverliggning, attesterade Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Barn- och 5ar

utbildningsforv I6nebeslut utbildningskontorets

altningen nararkiv

PA Pensionsbrev Papper Nej Bevaras | personakt Med personakt

PA Protokoll - Samverkan Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Lénekontorets nararkiv 2ar

PA Varsel Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras | personakt Med personakt

Rekrytering Annonser Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Reach me och personakt |Med diariefort drende

Rekrytering Anstéllningsavtal Papper Ja Bevaras | personakt och systemet |Med personakt

Reach me
Rekrytering Ansékningshandlingar - antagna Papper Ja Bevaras | personakt och systemet |Med personakt
Reach me
Rekrytering Ansckningshandlingar, ej antagna Digitalt i Reach me Nej 4ar Rekryteringsbrevlada Nej Finns i Reach me
(digitalt) eller hos extern
rekryteringskonsult
Rekrytering Brev om vem som fatt tjdnsten Digitalt i Reach me Ja 44&r Reach me Nej
Rekrytering Kravspecifikation, grund fér annons Papper och digitalt i Reach me Ja Bevaras | personakt Med personakt
Upphandling

Barn- och Anbud, antagna - entreprenader avseende kommunal Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Med diarieforda drenden |2 ar efter &rendets avslut

utbildningsfor verksamhet

valtningen

Barn- och Anbud, antagna - varor och tjdnster Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Med diarieférda drenden |2 ar efter drendets avslut

utbildningsfor

valtningen

Barn- och Anbudsbegaran/anbudsforfragan, anbudsinfordran Papper/digitalt i Public 360 Ja 6ar Med diarieférda drenden |Nej

utbildningsfor

valtningen

Barn- och Anbudsférteckningar, anbudssammanstaliningar, Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Med diarieférda drenden |2 ar efter drendets avslut

utbildningsfor 6ppningsprotokoll

valtningen

Barn- och Annonser avseende anbud Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Med diarieférda drenden |2 ar efter drendets avslut

utbildningsfor

valtningen

Barn- och Avtal/Kontrakt Papper/digitalt i Public 360 Ja Bevaras Kontorets nararkiv 2 ar efter drendets avslut

utbildningsfor
valtningen




Forvaltning/
avdelning

Handlingsslag

Medium

Registreras och kan
atersokas i public 360

Bevarande eller gallring av

handlingsslaget

Forvaring i
verksamheten
(original)

Handlinsslag ska till centralarkiv for forvaring

Anmérkning

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Tilldelningsbeslut

Papper/digitalt i Public 360

Ja

Bevaras

Kontorets nérarkiv

2 &r efter arendets avslut

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Bevis om avsandningsdatum for annonsunderlag

Digitalt

Bevaras

| upphandlings- systemet

Nej

Bevaras i loggen i verksamhetssystemet

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Broschyrer, information fran anbudsgivare - antagna

Papper/digitalt i Public 360

Bevaras

Med diarieférda drenden

2 &r efter arendets avslut

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Fortydliganden och kompletteringar

Papper/digitalt i Public 360

Bevaras

Med diarieférda drenden

2 r efter arendets avslut

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Forhandlingsprotokoll/anteckningar

Papper/digitalt i Public 360

Bevaras

Med diarieférda drenden

2 ér efter drendets avslut

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Garantier

Papper/digitalt i Public 360

Bevaras

Med diarieférda drenden

2 ér efter drendets avslut

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Leverantérsvarderingar, soliditetsupplysningar

Papper/digitalt

Med diarieférda drenden

Nej

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Skatter- och registreringskontroll

Papper/digitalt

Med diarieférda drenden

Nej

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Underréttelse att anbud antagits/ ej antagits

Papper

Bevaras

Med diarieférda drenden

2 ar med diarieférda handlingar

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Tjdnsteanteckningar, kontakt med entreprendr, leverantér,
konsulter

Papper

Med diarieférda drenden

Med diarieférda handlingar

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Utvédrdering/bedémningsunderlag

Papper

Bevaras

Med diarieférda drenden

Med diarieférda handlingar

Barn- och
utbildningsfor
valtningen

Fullmakt att teckna avtal

Papper/digitalt i Public 360

Bevaras

Med diarieférda drenden

Upphandling

Rattegangsfullmakter

Papper/digitalt i Public 360

Bevaras

Nérarkiv upphandling

2ar

Daterad den 2021-04-22




